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SONADEZI LONG THANH
S6: 40 /QP-SZL-HPQT Long Théanh, ngay L7 thdng 04 nim 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri
ciia Cong ty C6 phan Sonadezi Long Thanh

o HOQI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SONADEZI LONG THANH

Céin cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 do Quéc héi mee Céng hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020 cé hiéu luc thi hanh ngay
01/01/2021;

Cén cir Ludt chitng khodn 56 54/2019/QH14 do Qudc héi mebe Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019 cé hiéu luc thi hanh ngay
01/01/2021;

Céin cir Théng tw 116/2020/TT-BTC huéng dan mot s6 dieu vé qudn tri cong ty
dp dung d6i véi cong ty dai chimg tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12
ném 2020 ciia chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh-mét s6 diéu ciia ludt chimg khodn;

Céin ciz Bién ban hop va Nghi quyét Dai héi dong cé dong thieong nién cong ty
Cé phan Sonadezi Long Thanh ngay 27/4/2021,
Cén cik Quy ché quadn tri cita Cong ty CP Sonadezi Long Thanh ban hinh nim

2018,
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché ndi by vé quan tri
Cong ty C6 phin Sonadezi Long Thanh”.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh k& tir ngdy 27/4/2021. Nhiing quy
dinh trude day trai véi Quyét dinh nay déu bai bé.

Piéu 3. Cic Ong/Ba Thanh vién HPQT, Ban Téng Gidm ddc, Gidm dbc/Phé
Gidm ddc cac Bo phén Céng ty ¢d phin Sonadezi Long Thanh chiu trdch nhiém thi
hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT, HBQT.
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Quy ché ngi bg vé qudn tri cong ty — Cong ty C6 phan Sonadezi Long Thanh

TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
SONADEZI LONG THANH

Long Thanh, ngay 20 thang 4. ndm 2021.

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.90 /0P-SZL-HPOT ngay 24 / 4 /2021
ciia Hoi dong qudn tri Cong ty CP Sonadezi Long Thanh)

Can cik Ludt Chitng khodn ngay 26 thdng 11 ndm 2019;

Cdin cit Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdang 6 ndam 2020;

Céin cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdang 12 ndm 2020 ciia Chinh
phit quy dinh chi tiét thi hanh mét §6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Céin cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 cia B
trudng Bo Tai chinh huéng dén mt $6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung déi véi cong ty
dai chung tai Nghi dinh $6 155/2020/ND-CP ngay 31 théng 12 ndm 2020 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hamnh mét §6 diéu ciia Ludt Chitng khodn,

Céin cit Didu 1¢ cong ty ¢6 phdn Sonadezi Long Thanh;

Ciéin cik Nghi quyét Pai hji dong c6 dong sé 94 /NO-SZL-HDP QT ngay ¥ thang4
ndamd02]

Hbi ddng Quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty - Cong ty Cb phan
Sonadezi Long Thanh.

Quy ché ndi bd v& quén tri cong ty ciia Cong ty C6 phan Sonadezi Long Thanh bao
gdm céc noi dung sau:

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi didu chinh: Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty quy dinh céc ndi dung
v& vai trd, quyén va nghia vu cia Dai hoi ddng cb dong, Hoi dong quan tri, Tbng Giam
dbc; trinh tu, thu tuc hop Dai hoi déng cb dong; dé ct, ung ctr, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi dong quéan tri, Ban kiém soat, Téng Giam dbc va cc hoat dong
khéc theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va céc quy dinh hién hanh khic ctia phép luat.

2. Pbi twong ap dung: Quy ché nay duogc 4p dung cho cac thanh vién Hoi dbng
quén tri, Ban kiém soét, Téng Giam dbc va nhiing ngudi lién quan.

Pidu 2. Pai hoi ddng cb dong ’

1. Vai tro, quyén va nghia va ciia Pai hoi dong cb dong:

— Vai trd: Pai hoi ddng c¢b déng gdm tit ca cd dong co quyén biéu quyét, 1a co
quan quyét dinh cao nhit ctia Cong ty.

— Quyén va nghia vy ctia Pai hoi dong c6 dong:
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—— Quy-ché nji-bové quén-tri-cong-ty—Céng ty C6 phéan Sonadezi-Long Thénh—
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2. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi dong cb dong théng qua nghi quyét bing hinh
thire bidu quyét tai cufe hop Dai hji dong c6 dong bao gdm cic ndi dung chinh sau
day:

a) Thim quyén triéu tap Pai hoi ddng cb dong:

Thyc hién theo quy dinh tai Didu 13 Diéu 18 cong ty

b) Léap Danh séch ¢b dong ¢ quyén dy hop:

— Danh sach ¢b dbng ¢6 quyén dy hop Pai hdi dong cb dong dugc 1ap dwa trén sb
dang ky c¢b dong ctia cong ty. Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong
dugc 1ap khong qua 10 (mudi) ngay truée ngay giri gidy moi hop Dai hoi ddng cb dong.

— Danh sach ¢b déng c6 quyén dy hop Pai hoi ddng cb déng phai ¢6 ho, tén, dia
chi lién lac, quéc tich, sb gidy tor phép 1y ctia c4 nhan ddi v6i cd dong 1a c4 nhan; tén, ma
s6 doanh nghiép hoic sb gidy to phap 1y ctia td chiic, dia chi tru s& chinh d6i véi cb dong
13 t6 chire; s6 lwong ¢ phén ting loai, sé va ngiy ding ky ¢b dong cia timg cb dong.

— Cb dong c6 quyén kiém tra, tra ctru, trich luc, sao chép tén va dia chi lién lac cla
cb doéng trong danh sdch cb dong c6 quyén du hop Dai hoi ddng cb dong; yéu cau sta
d6i thong tin sai 1éch hodc bd sung théng tin can thiét vé minh trong danh sach cb dong
¢6 quyén du hop Dai hoi dong cd déng. Nguoi quan ly cong ty phai cung cdp kip thoi
thong tin trong sé ding ky cb dong, stra ddi, bd sung théng tin sai léch theo yéu ciu cia

cb dong.
c) Théng bao vé viéc chét danh sach cd dong c6 quyén tham du hop Dai hoi dong
cb déng:

— Hbi déng Quan tri ban hanh Nghi quyét vé ngay ding ky cubi cung ldp danh
sach c6 dong c6 quyén tham di hop Pai hoi dong c¢b dong va phai cong b thong tin tdi
thiéu 20 ngay truée ngay ding ky cudi cling du kién.

— Thu tyc 1ap danh sdch co dong ciia Trung tAm Luu ky Ching khoan Viét Nam
(VSD):

e Cham nhit 08 (tdm) ngay 1am viée lién trude ngay dang ky cubi ciing, Cong ty
phai glri cho VSD Théng béo vé ngay diang ky cudi cing theo Mau 07/THQ - Quy ché
thuc hién quyén cho ngudi s& hitu chirng khoéan va céc tai li€u kém theo quy dinh tai
Khoén 2, Diéu 9 Quy ché thuc hién quyén cho nguoi s& hitu chiing khoan.

e Trong vong 02 ngay lam viée ké tir ngdy dang ky cudbi cung, VSD gii cong ty
Danh séch téng hop phan bd quyén bé phiéu cho ngudi s& hitu chimg khoan (MAu
09/THQ) (File dit liéu Danh sdch trén sé€ dugc VSD giti vao dia chi email ma céng ty d
ddng ky voi VSD).

o Truong hgp cong ty khong chap thuén thong tin trong Danh sach téng hop
phén b quyén bé phiéu cho nguoi sé hitu chitng khoén, trong vong 08 ngay 1am viéc ké
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Quy ché néi bé vé qudn tri cong ty — Cong ty Cé phan Sonadezi Long Thanh

tir ngdy ddng ky cudi ciing, cong ty phdi giri théng bdo bing vin ban cho VSD néu rd Iy
do.

e Trudng hop cong ty uy quyén VSD trong viéc giri thu moi hodc lam dai ly
thuc hién viéc bd phiéu dién tr hodc cac cong viée khac li€n quan dén viée td chuc dai
hdi cb dong, 14y v kién c¢b dong bang van ban... viée t6 chue trién khai duoc thue hién
theo quy dinh tai thoa thuén ky két gitta VSD va cong ty.

— Danh séch c¢b déng ¢6 quyén dy hop Pai hoi dong c6 dong dugc 1ap khong qua
mudi (10) ngdy trude ngdy giri thong bdo mai hop Pai hoi dong c6 dong.

— Thong bdo vé viée 1ap danh séach c¢b déng c6 quyén tham du hop Pai héi dong
c¢b dong duge cong bd trén trang thdng tin dién t clia cong ty, Uy ban chimg khodn Nha
nudce va S& Giao dich chirng khodn.

d) Thong bao tridu tap Pai hoi dong cb dong:

Duoc quy dinh tai Diéu 16, Diéu 1é cong ty

d) Chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cb dong:

— Nguoi ¢6 nhiém vy chuén bi chwong trinh:

Ngudi triéu tap hop Dai hoi ddng ¢b déng 1a ngudi c6 nhiém vu chudn bi chuong
trinh va phai thue hién céc cong viéc sau day:

e Lap danh sach c¢b dong c6 quyén dw hop;

e Cung cap thong tin va gidi quyét khidu nai lién quan dén danh séch cb dong;

e L4p chuong trinh va ndi dung cudc hop;

e Chuén bj tai liéu cho cudc hop;

e Dy thao nghi quyét Dai hoi ddng cb dong theo ndi dung du kién ctia cude hop;
danh sach va thong tin chi tiét ctia cdc ing ctt vién trong trudng hop béu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soét;

e Xi4c dinh thoi gian va dia diém hop;

o Gui théng bdo moi hop dén timg cb dong co quyén dy hop theo quy dinh ciia
- Luét Doanh nghiép;

e (Cong viéc khac phuc vu cude hop.

— N6i dung Dai hoi ddng cb dong:

Dai hoi ddng cb dong thuong nién théo ludn va théng qua cic van dé quy dinh tai
Didu 14 Pidu 1é cong ty.

— Quy dinh v& kién nghj ciia cb déng dua vao chuong trinh hop:

o Cb déng hodic nhém cb dong s& hitu tir 05% tong s6 ¢d phan phd théng trd 1én
¢6 quyén kién nghj vin @& dwa vao chuong trinh hop Pai hoi déng cb déng, kién nghi
phai bing vian ban va phai duoc giri dén Cong ty cham nhét nim (05) ngay lam viéc
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————Quy ché nji by vé quan-tri-eong-t—Cong ty C6 phan-Sonadesi-Long-Thémh——
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trude ngay khaimac cudec hop-Bai hoi dong ¢6.déng. Kién nghi phai ghi 13 t8n 6 dong,

sd lugng timg loai ¢ phin cua cb dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

o Truong hop ngudi triéu tip hop Dai hoi déng cb dbng tir chbi kién nghi quy
dinh trén thi chim nhéat [a 02 ngay lam viéc trudc ngdy khai mac cude hop Pai hoi dong
cb déng phai tra 101 bang van ban va néu 3 1y do. Ngudi tridu tdp hop Pai hoi déng cb
dong chi duge tir chdi kién nghi néu thude mot trong céc trudng hop sau day:

v’ Kién nghi duoc giri dén khong ding quy dinh;

v’ Van dé kién nghi khong thude thdm quyén quyét dinh cia Dai hoi ddng cb
dong;

v' Truong hop khic theo quy dinh tai Pidu 18 cbng ty.

e Ngudi tridu tip hop Pai hoi dong ¢ déng phai chip nhan va dua kién nghi quy
dinh trén vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc hop. Kién nghi duge chinh thie bd
sung vao chuong trinh va ndi dung cude hop néu duoc Pai hoi ddng cb dong chép thuan.

o Cb déng hodc nhém cd dong dugce chép thuén kién nghi bd sung chuong trinh
hop phai cung cdp cho Chu tich Hoi ddng Quén tri cdc tai liéu cin thiét dé Ban té chic
Dai hoi chudn bi, in 4n va phat cho cac ¢b déng du hop tham khéo va thao luan, déng
thoi chuén bi du thao nghi quyét vé vén dé nay.

e) Viée iy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng cb déng: Puoc thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 15 Didu 1é Tng cong ty.

g) Cach thtic dang ky tham dy Dai hoi dong ¢b dong:

— Céch thtre dang ky tham du cudc hop Pai hoi dong c¢b dong duge qui dinh 5 tai
Théng bdo mdi hop Pai hoi ddng ¢b ddng, bao gom lién hé truc tiép hodc giri Phiéu
dang ky / Gty quyén tham du hop (theo mAu dinh kém Théng bdo mai hop Pai héi ddng
c¢b dong hodc bing vin ban ty quyén duogc 14p theo quy dinh cua phap luat v& dan sy) vé
Cong ty.

— (6 dong ding ky hinh thirc tham du hop Dai hoi ddng cb déng theo cach thic da
ghi trong théng béo, bao gdm:

~e Tham du va biéu quyét / biu cir tryc tiép tai cude hop.

e Uy quyén cho moét dai dién khac tham dy va biéu quyét/bau ctr tai cude hop.

e Gui phidu biéu quyét / phiéu bdu cir dén cude hop théong qua gii thu, fax, thu

dién tu.

h) Piéu kién tién hanh:

— Piéu kién tién hanh hop Pai hoi ddng ¢b dong duogc thue hién theo quy dinh tai
Piéu 17 Pidu 1é cong ty.

— Chi ¢6 Dai hoi ddng cb déng méi c6 quyén quyét dinh thay déi chuong trinh
hop d& dugc glii kém theo thong bdo mdi hop theo quy dinh tai Pidu 142 cta Luft
Doanh nghiép. :
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Quy ché néi bé vé qudn tri cong ty — Cong ty C6 phan Sonadezi Long Thanh

i) Hinh thtrc thong qua nghi quyét ctia Pai hoi déng c6 dong:

Hinh thtrc thong qua nghi quyét Pai hoi dong c¢b dong duoc thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 19 ctia Piéu 1é cong ty.

k) Céch thiic bo phiéu:

— PHDCP bau Ban kiém phiéu theo d& nghi ctia chii toa cude hop.

— Nguoi dang ky dy hop sé& sit dung Thé biéu quyét da duge cdp dé bidu quyét cho
ting van d& cin bidu quyét trong chwong trinh hop.

— Dai hoi ddng cb dong thao luan va bidu quyét theo timg vén dé trong ndi dung
chuong trinh. Viée bidu quyét duoc tién hanh bang cach gio thé, bd phiéu truc tiép.

— Cb dbng hogic ngudi dwgc Uy quyén du hop thwe hién viée biéu quyét @& Tan
thanh, Khong tan thanh hodic Khong ¥ kién mot vén dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai
hoi bing cach gio cao Thé bidu quyét hodic dién c4c phuong 4n lya chon trén Phiéu biéu
quyét.

— €6 doéng hoidc ngudi duge ty quyén du hop dén sau khi cudc hop d4 khai mac
vén duogc dang ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky; Chu toa khong
c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho cb dong dén mudn ding ky va hiéu luc ciia nhitng
nodi dung da dugc bidu quyét trude d6 khong thay dbi.

— Pébi véi viec biu cir thanh vién Hoi dong Quén tri, Ban kiém sodt: Viéc biéu
quyét bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat phai thuc, hién theo phwong
thire bdu ddn phiéu, theo d6 mdi c6 ddng c6 tong so phicu bidu quyét twong ting v6i tong
s6 c¢b phan so hitu nhan véi s6 thanh vién duge béu ctia Ho6i dong quan tri hoic Ban
kidm soat va ¢b dong c6 quyén don hét hoic mot phin tong so phicu bau ciia minh cho
mdt hodc mot sd tmg ctr vién. Trong trudng hop c6 sy lya chon nham 14n, ¢ déng hodc
ngudi duge iy quyén du hop lién hé voi Ban kiém phiéu dé duoc cap lai phiéu bau mai
va phai ndp cho Ban t6 chtrc phiéu cil.

— Céch ghi phiéu bau cir: M&i ¢b dong hodic nguoi duge ty quyén du hop duge
phét cac phidu bau. Céch ghi phidu biu duge hudng din cu thé nhu sau:

o Dai biéu biu sb tng vién tdi da bing sb tng vién tring cir;
e Néu biu s phiéu khéng déu nhau cho nhiéu ting vién, dai biéu ghi 1 s6 phiéu
bau vao 6 “S6 phiéu bau” ciia céc ting vién twong Gng.

1) Cach thtrc kiém phiéu:

— Céch thtre kiém phidu dugc tién hanh bing cch thu phiéu bau cir / thé / phiéu
biéu quyét. Sau d6, Ban Kiém phiéu thuc hién kiém tra lai s6 thé biéu quyét thu vé so
v6i s thé biu quyét phat ra.

— Thuc hién kiém thé/phiéu bidu quyét tan thanh trude, sau dé thyc hién kiém thé
biéu quyét khong tédn thanh, khong c6 y kién.

— Nguyén tic trang cir thanh vién HDQT, BKS:
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bét dau tir ing ctr vié

e Trudng hop c6 tir 02 (hai) tng ctt vién trd 1én dat-cling s phiéu duoc bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh bau lai trong s cac mg ctt vién co sb
phiéu dugc biu ngang nhau;

m) Diéu kién dé nghi quyét dwoc thong qua:

Pugc thue hién theo quy dinh tai Pidu 20 ctia Didu 18 cong ty

n) Thong bao két qua kiém phiéu:

Ban kiém phiéu s& kiém tra, tdng hop va béo céo Chii toa két qua kiém cua ting
van dé. Két qua kiém phiéu s& duoge Chu toa cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

0) Céch thirc phan dbi nghi quyét ctia Pai hoi dbng cb dong:

— €6 dong da bidu quyét khéong thong qua nghi quyét vé viée tb chirc lai cong ty
hoic thay doi quyén, nghia vu cia c¢b dong quy dinh tai Diéu 1& cdng ty ¢6 quyén yéu
cdu cong ty mua lai ¢b phan ctia minh. Yéu cu phai bing van ban, trong d6 néu ro tén,
dia chi cia cb dong, sé lugng cb phin timg loai, gia dy dinh ban, ly do yéu ciu cong ty
mua lai. Yéu cau phai duoc giii dén cdng ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Pai hoi
dong cb dong thong qua nghi quyét vé cac véan dé quy dinh tai khoéan nay,

— Cong ty phai mua lai ¢d phin theo yéu ciu cta cb dong quy dinh tai muc trén
vGi gid thi truong hodc gid dugc tinh theo nguyén tic quy dinh tai Pidu 16 cong ty trong
thoi han 90 ngay ké tir ngay nhén duoc yéu cau. Truong hop khong thoa thudn duge vé
gid thi cdc bén c6 thé yéu cdu mét t6 chte thim dinh gia dinh gid. Cong ty gidi thiéu it
nhét 03 t& chitc thAm dinh gi4 d& cé déng lwa chon va lya chon do6 13 quyét dinh cudi
cung.

p) Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong:

~ Cudc hop Dai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hoic
ghi va luu gitt dudi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap
thém bang tiéng nudc ngoai (néu Cong ty xét thdy cin thiét) va phai bao gdm cac ndi
dung chu y€u sau day:

e Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;
e Thoi gian va dia diém hop Pai hoi d&”)ng cb dong;

Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tém tit dién bién cude hop va céc ¥ kién phat bidu tai Pai hoi ddng cb dong vé
timg vén dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e

o Sb cb dong va tdng sb phiéu bidu quyét cua cac cb dong du hop, phu luc danh
séch dang ky cb dong, dai dién ¢ dong dy hop véi s6 ¢b phin va sé phiéu biu tuong
ung;
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Quy ché nji bg vé qudn tri cong ty — Cong ty C6 phan Sonadezi Long Thanh

o Téng sb phiéu biéu quyét d6i voi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi 16
phuong thirc biéu quyét, tong s& phiéu hop 1€, khong hop 1€, tan thanh, khong tan thanh
va khong c6 ¥ kién; ty 18 twong ting trén tdng s6 phidu biéu quyét ctia cd déng du hop;

o Céc van dé da duoc thdng qua va ty 18 phiéu bidu quyét thong qua tuong Gng;

e Ho, tén, chif ky cia chi toa va thw ky. Truong hop chi toa, thu ky tit chéi ky
bién ban hop thi bién ban nay ¢ hidu lyc néu dugc tit ca thanh vién khic clia Hoi dong
quan tri tham du hop ky va cé day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bi€n ban
hop ghi rd vi€e chu toa, thu ky tir chéi ky bién ban hop.

— Bién ban hop Dai hoi dong cd déng phai 1am xong va théng qua trude khi két
thuc cudce hop.

— Chi toa va thu ky cudc hop hodc ngudi khéac ky tén trong bién ban hop phai lién
d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xc ciia ndi dung bién ban.

— Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nuéc ngoai c6 hidu lue phép 1y nhu nhau.
Trudng hop 6 su khic nhau vé noi dung gitta bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng
nuGe ngoai thi ndi dung trong bién ban bang ticng Viét duge 4p dung.

— Bién ban hop PHPCD phai duge giri dén tht ca ¢ dong trong thoi han 15 ngay
ké tir ngay két thic cude hop; viéc giti bién ban hop va bién ban kiém phiéu c6 thé thay
thé bang viéc ding tai 1én trang thong tin dién tir cia cong ty.

— Bién ban hop Dai hoi dbng cb dbng, phu luc danh sach cb déng dang ky du hop,
nghi quyét da duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo thong bdo moi hop
phai duge luu gift tai try sé chinh cia cong ty.

q) Cong bd Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong:

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi ddng c¢b déng duge cong bd trén trang dién tir
ctia Cong ty va gii tin dén cdc trang dién tir cong b thong tin ctia Uy ban Ching khoén
nha nuée, S& Giao dich Chitng khoan thanh phd H Chi Minh trong thdi han 24 gio ké
tir khi két thic cude hop.

3. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi dong c¢b dong thong qua nghi quyét bing hinh
thire 1y ¥ kién bing vin ban bao gdm c4c noi dung chinh sau day:

a) Céc truong hgp dugce va khong dugce 14y v kién bing van ban:

Hoi ddng quan tri c6 quyén ldy ¥ kién cb dong bing vin ban dé thong qua nghi
quyét ctia Dai hoi ddng cb dong khi xét thdy can thiét vi 1¢i ich ctia Céng ty, trir trudng
hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 Diéu I¢ cong ty.

b) Trinh ty, th tuc hop Pai hoi dbng cb dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc
14y y kién bing vin ban:

— T114i ddng quan tri chudn bi phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét ctia Dai hoi
ddng ¢b dong va céc tai lidu gidi trinh dy thio nghi quyet va gui dén tit ca cd dong cé
quyén bidu quyét cham nhat mudi (10) ngay trude thoi han phai giri lai phiu 1dy y kién.
Viéc lap danh sach ¢b dong dé giri phiéu 14y y kién thyc hién theo diém a khoan 2 Diéu
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— C6 dong c6 thé gti phiéu ldy v kién da tra 101 dén Cong ty bang hinh thirc gt
thu, fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

e Trudng hop gl thu, phiéu ldy v kién da duoc tra 16i phai c6 chit ky ctia ¢b
dong 1a c4 nhan, clia ngudi dai dién theo 1y quyén ho#ic ngudi dai dién theo phép luét
ctia cd déng 12 t& chirc. Phibu 14y y kién giri vé Cong ty phai dugce dung trong phong bi
dan kin va khéng ai duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

e Trudng hop g fax hodc thu dién tir, phidu ldy v kién giri v& Cong ty phai
dugc gitt bi mat dén thoi diém kiém phibu;

e Céc phiéu ldy y kién giri v& Céng ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung
phiéu 14y y kién hodc da bi mé trong trudng hop g thu va bi tiét 16 trong truong hop
gui fax, thu dién tir 1a khong hop 18. Phiéu 14y v kién khong duge gii vé duge coi la
phiéu khong tham gia biéu quyét.

— Hoi ddng quén tri kiém phiéu va 1ap bién ban kidm phiéu dudi sy chimng kién
ctia Ban kiém soat hodc ciia ¢b déng khong nim gitt chirc vu quén ly Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

e Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

e Muc dich va céc van @& cin 14y y kién dé thong qua nghi quyét;

e S& ¢b dong véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong dé phéan
biét s6 phiéu bidu quyét hop 18 va s6 bidu quyét khong hop 16 va phuong thite gii phiéu
biéu quyét, kém theo phu lyc danh séch cb dong tham gia biéu quyét;

o Tbng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khoéng c6 vy kién dbi véi timg van
dé;

o Vin dé da dugc thong qua va ty 18 bidu quyét thong qua tuong tng;

e Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi d%)ng quan tri, nguoi kiém phidu va nguoi
giam sat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, ngudi kiém phibu va ngudi giam sat kiém phiéu
phai lién @6i chiu trach nhiém v@ tinh trung thuc, chinh x4c ctia bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phét sinh tir cac quyét dinh duoc thong qua do
kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh x4c.

— Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai duge giri dén céc cb dong trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu. Viéc giri bién ban kiém phiéu va nghi
quyét c6 thé thay thé bing viéc dang tai trén trang thong tin dién tir clia Cong ty trong
thoi han 24 gid, ké tir thoi diém két thace kidm phiéu.
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Quy ché néi bj vé quan tri cong ty — Cong ty C6 phan Sonadezi Long Thanh

— Phiéu 14y v kién da duogc tra 104, bién ban kidm phiéu, nghi quyét dd dwgc thong
qua va tai liéu co lién quan gui kém theo phiéu iy y kién déu phai duoc lwu git tai tru
s¢ chinh cuia Cong ty.

— Nghi quyét dugc thong qua theo hinh thic liy v kién cb dong bang vin ban néu
duoe sé ¢b dong sé hitu trén 50% tbng sb phiéu biéu quyét cia tt ca cd déng c6 quyén
biéu quyét tin thanh va cé gié tri nhu nghi quyét duoc théng qua tai cude hop Pai hoi
ddng cb dong.

4. Trinh tuw, thi tuc hop Pai hoi ddng ¢b dong thong qua nghi quyét bﬁng hinh
thire hdi nghi trwc tuyén:

Ciin ctt theo tinh hinh thue t& (khi Cong ty c6 du didu kién v& co s& vat chat va
néu danh gia thdy viéc to chirc cudc hop dai hoi ddng cb dong gip mit truc tiép co thé
khong thuc hién duge do tinh hinh dich bénh, do quyét dinh cla co quan quan ly nudce
¢ thdm quyén hodc cac nguyén nhin bt kha khang khéc), Héi déng Quan tri cong ty
quyét dinh triéu tdp dai hoi theo hinh thirc Dai hdi truc tuyén. Trong trudng hop td chirc
dai hoi c6 hinh thtc true tuyén, Ban t6 chirc dai hoi do Hoi dong Quan tri thanh 14p ¢6
trach nhiém trién khai céc th tuc, céng viée theo quy dinh nhu sau:

a) Thong bdo triéu tdp hop Dai hoi ddng cb dong truc tuyén:

— Théng béo triéu tdp hop Dai hoi déng cb déng truc tuyén duge giri dén tat ca cb
dong theo danh sach chdt ngay cudi ciing do VSD cung cép, hinh thiic va thoi gian giri
thdng bdo tuong tir nhu hop Dai hdi dong cb dong truc tiép. Thong bao triéu tip hop Dai
hoi dong c¢d dong truc tuyén s& ghi dia chi duong dan truy cap vao hé théng Pai hoi
ddng cb dong truc tuyén (do don vi cung tng dich vu ma Céng ty lya chon ky hop dong
cung cAp phin mém td chirc Pai hoi déng cb dong truc tuyén).

— Théng béo triéu tdp hop Pai hdi dong c¢d dong truc tuyén dong thoi duge ding
tai trén trang thong tin dién t& ctia Cong ty va trén hé théng phin mém tb chic Pai hoi
ddng ¢ dong truc tuyén.

b) Céch thirc ding ky tham dy Pai hoi déng cb dong truc tuyén:

— MBi ¢b déng khi nhan thong bdo moi hop Pai hoi dong cd dong s& duoc cung
cép 01 tai khoan bao gém Tén ding nhap va Mat khéu truy cap hé théng Dai hoi dong cb
dong truc tuyén, ngoai trir cac cb dong 1a td chire s& hitu tir 10% tong s6 cb phé‘m trd 1én
duoc ¢t nhidu hon 01 ngudi dai dién s& duoc cap s& lwong tai khoan tuong tmg véi s6
ngudi dai dign.

~ 4% dong phai c6 trach nhiém bdo mat Tén ding nhédp, Mét khiu truy cép do
Cong ty cdp d& dam bao ring chi c6 cd déng méi c6 quyen thye hién viée ding ky tham
du, tham gia biéu quyét, bau cir trén hé théng Pai hoi dong c¢d dong truc tuyén ctia Cong
ty.

~ €6 dong str dung Tén dang nhip va Mat khiu duoc cép dé truy cdp vao hé théng
Dai hoi ddng c¢d dong truc tuyén trong thoi gian quy dinh cu thé theo Thong bdo moi
hop va chon lya ding ky tham duy hoic tly quyén cho ngudi khdce (c6 thé 1a Cha tich Hoi

o
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¢) Viée tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng c¢b dong tryc tuyén:

— Cb déng sé hitu dén dudi 10% tdng s6 ¢ phan chi duoc ty quydn 01 nguoi dai
dién.

— (6 dong sé hitu tir 10% dén dudi 20% tdng sb ¢b phén c6 thé iy quyén t6i da 02
nguoi dai dién.

— Cb dong s6 hitu tir 20% dén duéi 30% téng s ¢b phén c6 thé uy quyén téi da 03
nguoi dai dién.

— Cb dong s& hitu tir 30% dén dudi 40% tdng sé ¢b phan 6 thé ty quyén t6i da 04
ngudi dai dién. )

— Cb dong s& hiru tir 40% dén dudi 50% tdng s6 ¢b phin c6 thé ty quyén tbi da 05
nguoi dai dién.

— €6 déng sé hiru tir 50% dén dudi 60% téng sb cb phan c6 thé ay quyén ti da 06
nguoi dai dién.

— Cb dong sé hitu tir 60% trd 1én téng s6 cb phan c6 thé iy quyén tdi da 07 nguoi
dai dién.

Cin ¢t theo van ban Gy quyén cho ngudi dai dién cua ¢ dong, Cong ty s& cip sb
lugng tai khoan twong ting véi s ngudi dai dién. Ngudi duge iy quyén dai dién tham
du Dai hoi dong co dong true tuyén st dung tai khoan duoc cap dé truy cdp hé thng va
thuc hién biéu quyét, thao ludn va déng gop y kién.

d) Piéu kién tién hanh:

Dai hoi duoc tién hanh khi ¢ s6 ¢ dong ding ky tham du trén 50% téng sé phiéu
biéu quyét ciin ¢t theo danh séch ¢6 déng dugc lap tai thoi diém triéu tap hop Pai hoi
ddng cb dong do Trung tAm luu ky chimg kho4n cung cép.

Hé théng t& chirc Pai hi true tuyén, bé phiéu dién tir phai dap ting cac didu kién
sau:

— Duong truyén ctia Hé thong tai dia diém chinh phai lién tuc, én dinh, dam bao
su tham du cua céc ¢d dong khong bi gian doan. Trudmg hop viée to chirc dai hoi bi gian
doan tai dia diém chinh thi Ban t6 chitrc dai hoi hodic Ban chii toa phai tom tat lai dién
bién phén gian doan do.

— Dia diém chinh phai dim bio céc diéu kién v& 4m thanh, 4nh sang, duong
truyén, ngudn dién, phuong tién dién tir va cdc trang thiét bj khéc theo yéu ciu va tinh
chét ctia cudc hop truc tuyén.

— Dam bao an toan théng tin, gitt bi mat Tai khoan truy cép vao Hé thdng. Moi
thong tin tiép nhan va cung cép trén Hé théng dam bao nguyén tic bao mat théng tin va
phtt hop v6i céc quy dinh cia Ludt An toan thong tin mang.

1 "SZL



Ouy ché ndi bg vé qudn tri cong ty — Cong ty C6 phdn Sonadezi Long Thanh

— Dit liéu dién tr ctia chwong trinh Pai hdi truc tuyén phai duoc luu gity, trich xuét
dugce tir Hé thng.

@) Hinh thttc thong qua Nghi quyét cia Dai hoi ddng cb dong truc tuyén:

— Nghi quyét ciia Pai hoi déng c¢b dong truc tuyén duoc thong qua béng hinh thirc
B phiéu dién tir theo phuong thirc ¢6 y kién tan thanh, khong tén thanh hodc khong c6 ¥
kién.

— Céc nghi quyét cia Pai hoi dong cb déng s& dugc théng qua khi duge sé cb
dong s& hiru trén 50% tdng sé phidu biéu quyét ciia tat ca co dong hodc dai dién cb dong
bé phiu tan thanh, ngoai trir cic trudng hop sau day dugc thoéng qua néu dugce s6 ¢d
déng dai dién tir 65% tdng sb phiéu bidu quyét tré 1én cua tat cd cd dong bd phiéu tén
thanh:

e Loai cd phan va tong so co phan cla tirng loai dugc chao ban;

e Thay dbi nganh, nghé va linh vurc kinh doanh;
e Thay déi co cdu té chirc quan Iy Cong ty;

o Du 4n déu tv hodc giao dich mua, bén tai san c6 gié trj tir 35% téng gid tri tai
san tré 1én dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia Cong ty;
o T4 chuc lai, giai thé Cong ty;

e) Cach thirc bo phiéu truc tuyén;

— Véi mbi mdt van @& duge dua ra bidu quyét, b dong hoic dai dién theo ty
quyén cia cb dong biéu quyét bing céch lwa chon mdt trong cac phuong 4n: Tan thanh,
Khong tan thanh hosic Khong v kién hién thi trén giao dién ciia hé théng Dai hoi dong cb
doéng true tuyén. Két qua biéu quyét theo timg ndi dung s& duge Ban kiém phiéu bao céo
dai hoi ngay sau khi hoan tat cong tic kiém phiéu biéu quyét.

— Cb déng c6 quyén biéu quyét 1a ¢b dong da ding ky tham du Pai hdi truc tuyén
tinh dén thoi diém bidu quyét va sb luong c¢b dong nay 1 co s& dé tinh ty 1¢ phiéu biéu
quyét cia cb ddng. Trudomg hop co dong di ding ky tham dy Dai hoi tryc tuyén nhung
khong thuc hién bidu quyét thi duge hidu 1a ¢b dong d6 bé phiéu “Khong y kién”d6i véi
cde ndi dung xin y kién c¢b dong twong tng.

— Truong hop phat sinh cac ndi dung ngoai chuong trinh Dai hdi d& gui cho ch
déng: Cb dong co thé biu quyét, bau ¢t bd sung. Néu c6 dong khong bidu quyét, bau cir
v6i nhitng ndi dung phat sinh thi phiéu biéu quyét, bdu cr ctia ¢ déng duge xem nhu
khéng ¢ v kién d6i v6i nhiing ndi dung nay.

— V6i ndi dung bdu cir, C6 dong lwa chon phuong thire bau dbn phiéu hodc bau
ghi s6 cho céc tmg vién theo huéng din trén giao dién hé thong Dai hoi dong cb déng
truc tuyén.

— €& dong c6 thé thay dbi cdc lua chon di biéu quyét, biu ctr trong thoi gian dién
ra Dai hoi dong cb dong truc tuyén, hé théng true tuyén s& ghi nhan két qua biéu quyét,
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hanh kiém phiéu biéu quyét, bau ct.
— Thoi gian biéu quyét, biu cir tryc tuyén bit diu ké tir khi cd déng nhén duge
thong tin truy cdp dén thoi diém két thic biéu quyét, bdu ctr tryc tuyén duoc quy dinh
trén théng béo clia hé thong Pai hoi ddng ¢d dong true tuyén. Két thuc thoi gian quy
dinh, hé thong khong ghi nhan thém két qua biéu quyét, bau ci truc tuyén tir ¢b dong.

— Khi diéu hanh dai hoi, Ban chi toa phai thong bao thoi diém két thiic bd phiéu
trén Hé thong dé c¢b dong thuc hién quyén ctia minh. Trudng hop cb dong gip truc tric
vé viéc bd phiéu trén Hé thong c6 thé lién hé Ban t6 chirc dai hoi dé duoc huéng din, hd
trg hoan thanh viéc b phiéu.

g) Cach thirc kiém phiéu truc tuyén:

Hé théng Pai hoi ddng cb dong truc tuyén s& ty dong théng ké va téng hop bao céo
két qua kiém phiu déi véi cac nodi dung dua trén lya chon tan thanh, khéng tan thanh,
khéng c6 y kién ctia c6 déng tham gia bé phiéu dién t.

h) Théng bao két qua kiém phiéu:

Ban kiém phiéu thuc hién két xuét bao céo va thong bao ngay két qua kiém phiéu
trén phan mém hé théng Pai hoi ddng cb dong truc tuyén dé cb dong c6 thé theo doi, cip
nhét két qua ngay.

i) Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong:

— Bién ban hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén do Ban thu ky dai hoi lap, ghi
nhén tién trinh dién ra cudc hop truc tuyén bao gf“)ln cac van dé cb dong trao dbi, dong
gép ¥ kién théng qua hé théng phét truyén hinh truc tuyén, cac ndi dung dugc théng qua
tai cude hop, két qua kiém phiéu cic nodi dung, két qua bau cir. ..

— Bién ban hop phai duoc 1ap xong trude khi két thuc hop PHPCD truc tuyén va
dugc giti toan vin dén tit c cb déng thong qua hé thdng Pai hoi ddng cb dong truc
tuyén. Déng thoi dugc ding tai trén website cla Céng ty, cac trang cbng bd thong tin
ctia Uy ban Chimg khoan nha nude va HOSE trong vong 24 gid ké tir thoi diém két thuc
cudc hop truc tuyen.

k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng ¢b dong:

— Nghi quyét Dai hdi ddng c6 dong truc tuyén phai dugce 1ap xong trude khi két
thuc dai hi va phai duge céc ¢ dong tham dy dai hoi dong ¢b dong tryc tuyén bo phiéu
dién tr tdn thanh.,

— Viéc cong bb nghi quyét Dai hoi dong c¢b dong truc tuyén duogc thue hién tuong
tu nhur Dai hoi dong ¢ dong truc tiép.

5. Trinh tw, thii tuc hop Pai héi ddng cb dong théng qua nghi quyét bang hinh
thire hoi nghi trye tiép két hop véi truc tuyén:

Cin ct theo tinh hinh thyc té (khi Céng ty c6 du didu kién vé& co s& vat chit va
xét thdy cén thiét phai két hop 2 hinh thirc d& d4m béo ty 16 tham gia bidu quyét), Hoi
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dbng Quén tri cong ty quyét dinh triéu tap dai hoi theo hinh thirc Dai hoi tryc tuyén két
hop vé6i hinh thire tb chirc dai hoi truc tiép theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty, cu thé:

a) Thong bao triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong:

Thong bao triéu tép hop PHPCP dugc thye hién két hop theo Didu 16 Diéu 1&
cong ty va diém a, Khoan 4 bidu nay.

b) Cach thirc dang ky tham dy Pai hoi ddng cd dong:

Céc thire dang ky tham dy DPHDCD dugc dp dung theo quy dinh tai diém g, Khoan
2 va diém b, Khoan 4 Piéu nay.

¢) Viée tiy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi ddng cb dong:

Viée @iy quyén cho ngudi dai dién du hop PHPCD duoc thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 15 Piéu 18 cong ty va diém ¢, Khoan 4 Pidu nay.

d) Biéu kién tién hanh:

Cudc hop Pai hoi ddng cb dong duoc tién hanh khi ¢6 su tham du cta sb cb dong
dai dién cho tir trén 50% téng sb cb phan c6 quyén biéu quyét. Pai hdi dugc tien hanh
thong qua h¢ thong Dai héi dong cb dong truc tuyén va tai dia diém t6 chire cude hop da
duogce théng bao cho toan bo ¢b dong.

d) Hinh thtrc théng qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng cb dong:

Nghi quyét ctia Pai hoi ddng cé ddng dugc thong qua bang hinh thiic gio thé biéu
quyét, dién Iva chon vao phiéu biéu quyét, dién sb phiéu bau cho cic Gng vién (dbi voi
cac cb dong tham gia truc tiép tai dia diém dién ra dai hoi) va hinh thtc bo phiéu dién tir
theo cdc lwra chon tan thanh, khong t4n thanh hodc khong c6 y kién.

e) Céch thire bo phiéu:

‘Cach thuc bd phiéu theo quy dinh tai diém k, Khoan 2 va didm e, Khoan 4 Diéu
nay. '

g) Céch thire kiém phiéu:

Céch thirc kiém phiéu dugc thue hién theo quy dinh tai diém I, Khoan 2 va diém g,
Khoan 4 Diéu nay.

h) Thong bao két qua kiém phicu:

| — Ban kiém phiéu s6 kiém tra s§ phiéu tan thanh, khéng tan thanh, khong ¥ kién
clia trng ndi dung tir viée tbng hop két qua kiém phiéu ctia ca 2 hinh thtc truc tiép va
truce tuyén.

— Dai dién Ban Kiém phiéu s& én béo céo tdng hop két qua kiém phiéu bidu quyét
tai Pai hoi ddng cb dong truc tiép. PSi véi Pai hoi ddng cb dong truc tuyén, béo cdo
tdng hop két qua kiém phiéu s& dwgc ding tai trén hé théng, ¢b dong tham du tryc tuyén
c6 thé theo ddi trén giao dién clia hé thong.

i) Lap bién ban hop Pai hoi déng cb dong:
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k) Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong cb dong:

Nghi quyét Dai hoi dong cb dong dugc cong bd theo quy dinh tai diém q, Khoan 2
va diém k, Khoan 4 Diéu nay.

Pidu 3. Hoi ddng quan tri

1. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hi ddng quan tri, trach nhiém cda thanh
vién Hoi dong quén tri:

— Vai trd ctia Hoi ddng Quan tri: Hbi ddng quén tri 1a co quan quan ly cong ty, co
toan quyén nhén danh cong ty dé quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vy cua coOng ty,
trir cac quyén va nghia vu thudc thim quyén cta Pai hdi ddng cb dong.

— Quyén va nghia vy cua Hoi ddng quén tri, trach nhiém ctia thanh vién Hoi ddng
quan tri: Pugc quy dinh tai Diéu 26, Diéu 1é cong ty.

2. D8 ci, ing cit, bdu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:

a) Nhiém ky va s6 luong thanh vién Hoi ddng quan tri:

— Nhiém ky ctia thanh vién Hoi ddng quan tri khoéng qué 05 nim va co thé duge
bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot c4 nhan chi dwoc biu 1am thanh vién doc
lap Hoi dong quan tri ciia mot cong ty khong quéa 02 nhiém ky lién tuc. Trudng hop tat
ca thanh vién Hoi dong quan tri ciing két thic nhiém k¥ thi céc thanh vién d6 tiép tuc 1a
thanh vién Hoi dong quan tri cho dén khi ¢ thanh vién méi duge biu thay thé va tiép
quan cong viéc

— Sb lugng thanh vién Hoi dong quén tr 1a 07 (bay) ngudi.

b) Co c4u, tiéu chudn va didu kién ctia thanh vién Hbi dong quan tri:

~ Co céu Hoi ddng quan tri cta cong ty phai ddm bao tdi thidu 1/3 tdng s thanh
vién Hoi dong quén trj 1a thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché téi da thanh vién
Hbi dong quén trj kiém nhiém chirc danh didu hanh cta cong ty dé dam bao tinh doc 14p
ctia Hoi dong quan tri. Tdng s6 thanh vién ddc 1ap Hoi dong quén tri phai ddm bao co toi
thiéu 02 thanh vién déc l4p

— Tiéu chuin va diéu kién ctia thanh vién Hoi ddng quén tri:

Dugc thue hién theo quy dinh tai Diéu 25 Diéu 1¢ cong ty

— Tiéu chudn va diu kién ctia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri:

Dugc thyc hién theo quy dinh tai Pidu 25 Diéu 1& cong ty

¢) Pé ctr, Gng ctr thanh vién Hoi ddng quan tri:

Viée dé ctr, tng cir thanh vién Hoi déng quén tri dugc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 24 Diéu 1é cong ty

d) Cach thitc bau thanh vién Hoi ddng quén tri:
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— Danh séch tng vién d& bdu Hoi dong Quan tri phai dugc Pai hoi dong cb dong
théng qua trude khi tién hanh bau ci.

— Truéc khi biu ctt, mdi ¢b déng hodc ngudi dai dién ¢d déng duoc phét phiéu
bau trén d6 ghi ma sb cb dong, ho va tén cia ¢d dong / ho va tén dai dién dugc ty quyén
va sb phiéu bidu quyét va danh sach céc tmg vién.

— Viéc bau thanh vién Hoi ddng Quan tri phai thue hién theo phuong thiic bdu don
phiéu, theo d6 mSi c¢b dbng c6 téng sb phiéu bidu quyét twong tmg v6i tong sb cé ph.%in
s& hitu nhan vé6i s6 thanh vién duge bau cua 161 ddng Quan tri. Co dong c6 quyén don
hét hodc mot phan tdng sb ph1eu bau ctia minh cho mét hodc mot s6 ung clr vién. Nguoi
trung ctr thanh vién HoOi ddng Quan tri dugc xdc dinh theo sb ph16u bau tinh tit cao
xubng thép, bt diu tir Gng cir vién c6 sb phiéu biu cao nhit cho dén khi di s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1& Cong ty. Trudong hop co tir hai (02) Gng ctr vién tr¢ [€n dat
cing sb phidu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling ctia Hoi dong Quén tri thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cdc tng ¢t vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau.

&) Céc trudng hop mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi ddng quan tri:

Puge quy dinh tai Diéu 25 Pidu 1 cong ty.

e) Thong bdo vé biu, mifn nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

Sau khi c6 quyét dinh bdu, min nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng Quan tri,
Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd Cong ty va cho cée co quan hiru
quan, trén cdc phuong tién théng tin dai chiing, trén trang website ciia Cong ty theo trinh
tu va quy dinh cta luit hién hanh.

g) Céch thire gi6i thiéu tmg vién thanh vién Hbi dng quén tri:

— Cb dong hodc nhom ¢d dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 Piéu I¢ Céng ty 6
quyén dé ct, gi6i thiéu ngudi tmg cir thanh vién Hoi dong Quan tri bing cach giti vin
bén gi¢i thiéu tng cir vién vé dia chi tru s& chinh ciia Cong ty.

— Vin ban gidi thiéu tng ctr vién co thé theo miu do Cong ty ban hanh hodc do
Cb dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 24 Piéu 1é Cong ty soan nhung
dam béao phai ddy da théng tin tng vién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 24 Diéu 1& Cong
ty.

— Vin ban gi6i thiéu tng vién thanh vién 1161 ddng quan trj phai duoc gii dén
Cong ty trude it nhat 10 (mudi) ngy dién ra Dai hoi dong cb dong.

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chi tich H6i ddng quan tri:

— Cht tich Hoi ddng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong sb cac thanh vién Hoi dong quan tri.

— Chu tich Hoi ddng quan tri bi mién nhiém, bii nhiém trong trudng hop quy dinh
tai Piéu 25 Diéu 1¢ cong ty.

— Truong hgp Cha tich Hoi déng quan tri ¢6 don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai
nhiém, Ho6i dong quan trj phai bau ngudi thay thé trong thdi han mudi (10) ngay ké tir
ngay nhén don tir chirc hodc bi mién nhiém, bai nhiém.
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DPuoc thue hién theo quy dinh tai Pidu 27 Diéu 18 cong ty

4. Trinh tu va thii tuc t6 chirc hop Hoi ddng quén tri:

a) Hoi dong quan tri phai hop it nhit mdi quy 01 1dn va c6 thé hop bat thuong.

b) Cac trudng hop phai tridu tp hop Hoi ddng quan trj bét thuong: Chu tich Hoi
dong quén trj triéu tp hop Hoi déng quén tri trong céc trudng hop quy dinh tai Didu 29
Pidu 1& cong ty.

¢) Thong bao hop Hoi ddng quan tri:

— Cht tich Hoi dong quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hoi ddng quan trj phai giri
thong bao moi hop chdm nhat 1a 03 (ba) ngdy 1am viéc trude ngay hop. Thong bdo moi
hop phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cdc vin d thao luén
va quyét dinh. Thoéng bao moi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cuc hop va phiéu
biéu quyét cia thanh vién. Théng bédo moi hop Hoi dong quéan tri ¢6 thé giri bang gidy,
dién thoai, fax, phuong tién dién tir va bao dam dén duoc dia chi lién lac coa tung thanh
vién Hoi dong quan tri dugc dédng ky tai cong ty.

— Chil tich Hgi ddng quan tri hodc ngudi tridu tdp gui thong bdo moi hop va céc
tai liéu kém theo dén céc thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi vi cac thanh vién Hoi ddng
quan tri.

d) Quyén dy hop Hbi ddng quan tri ctia thanh vién Ban kiém soét:

Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyén du cdc cude hop Hbi ddng quan tri; c6 quyén
thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

@) Piéu kién t& chirc hop Hoi dong quan tri:

Cudc hop Héi ddng quan tri duge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sé thanh vién tré 1én
du hop. Truong hop cudc hop dugc tridu tip ma khong da sb thanh vién du hop theo quy
dinh thi dugc tri€u tap lan thir hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop
lan tht nhét. Trudng hop nay, cude hop duwge tién hanh néu c6 hon mot nira sé thanh
vién Hoi d("jng quan tri du hop.

e) Céch thirc biéu quyét:

Thanh vién Héi ddng Quan tri duge coi la tham dy va bidu quyét tai cudc hop trong
trudng hop sau day:

— Tham dy va bidu quyét truc tiép tai cudc hop;

— Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai diém h,
Pidu nay;

— Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén, bé phiéu dién tr hoic
hinh thitc dién tir khéc;

— Guri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, fax, thu dién tir. Trudong hop
giri phiéu bidu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu bidu quyét phai dung trong
phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich H6i ddng quén tri cham nhit 1a 01
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gidy trude khi khai mac. Phiéu biu quyét chi dugec mé trude sw chimg kién cia tét ca
nhiing ngudi du hop.

— Trudng hop ghi phiéu biéu quyét dén cudce hop théng qua thw, phiéu biéu quyét
phai dung trong phong bi dén kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri
chim nhét 13 01 gid trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy ching
kién cia tat ca nhitng ngudi du hop.

g) Céch thirc théng qua nghi quyét cia Hoi ddng quén tri:

— Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri duge thong qua néu duge da sb
thanh vién dy hop tan thanh; truong hop sé phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing
thude vé phia ¢6 ¥ kién ctia Cha tich Hoi dong quan tri.

— Nghi quyét theo hinh thirc 14y y kién bing vin bin dugc thong qua trén co s& ¥
kién tan thanh cua da s thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 quyén biéu quyét. Nghi quyét
ndy ¢6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét duge théng qua tai cudc hop.

h) Viée tiy quyén cho ngudi khace dw hop ciia thanh vién Hoi déng quén tri:

Thanh vién Hoi ddng quén tri dugc iy quyén cho ngudi khéc du hop va bidu quyét
néu dugc da sé thanh vién Hoi déng quén tri chap thuin.

i) Lap bién ban hop Hoi déng quén tri:

— Céc cude hop Hoi ddng quan trj phai duge ghi bién ban va co thé ghi 4m, ghi va
luu gitt dudi hinh thiee dién ti khac. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c¢6 thé lap
thém bing tiéng nude ngoai, bao gdbm céc ndi dung chi yéu sau day:

e Tén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;

e Thoi gian, dia diém hop;

e Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

e Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi dugc ty quyén du hop va cach thirc
du hop; ho, tén céc thanh vién khong dy hop va ly do;

o Vén d& duge thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

e T6m tht phat biéu y kién cia timg thanh vién du hop theo trinh tu dién bién cta
cudc hop;

e Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tén thanh, khong tan
thanh va khéng c6 ¥ kién;

e Vén d& da dugc thong qua va ty 16 bidu quyét thong qua twong Gng;

e o, tén, chir ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop chi toa, nguot
ghi bién ban tir chéi ky bién ban hop.

— Chu toa, ngudi ghi bién bdn va nhiing nguoi ky tén trong bién ban phdi chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quin

tti.
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gift tai tru s& chinh ctia cong ty.

— Bién ban lap bing tiéng Viét va bang tiéng nude ngoai c6 hiéu luc phap Iy nhu
nhau. Truong hop ¢6 sw khac nhau vé ndi dung giita bién bén_béng tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét dugc ap dung.

k) Trudmg hop chi toa va/hodc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri:

Trudng hop chil toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu dugo
tat ca thanh vién khac ctia Hoi ddng quén tri tham dy hop ky va c6 ddy di ndi dung theo
quy dinh nhu trén thi bién ban hop Héi ddng quan tri co higu luec.

1) Théng bdo nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quén tri:

Cong ty c6 trach nhiém cong bb thong tin vé cdc Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi
ddng quén tri trén cdc phuong tién thong tin dai ching, trén trang dién tr cia Cong ty va
trén c4c trang cong bb thong tin cia Uy ban chimg khodn nha nudc, So giao dich ching
khodn thanh phd H Chi Minh theo trinh ty va quy dinh cta phép luét v& cong bd thong
tin.

5. Lwa chon, bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty:

a) Tiéu chudn ctia Ngudi phy trach quan tri cong ty:

— Ngudi phy trach quan tri cong ty khong duoc ddng thoi lam viée cho td chirc
kiém toan duoc chép thuén dang thuc hién kiém todn cac béo cdo tai chinh ciia Cong ty;

— Khong thudc ddi twong quy dinh tai khoan 2 Pidu 17 ctia Luat Doanh nghié¢p;

— Céc tiéu chuén khic theo quy dinh ctia phép ludt, Didu 1é Cong ty va quyét dinh
ctia Hoi ddng quén tri.

b) Viéc bd nhiém Nguoi phy trach quén trj cong ty:

Hoi déng quan trj ctia Cong ty phai bd nhiém it nhét 01 nguoi phu trach quan tri
cong ty dé hd tro cong tic quéan tri cbng ty tai doanh nghiép. Nguoi phu trach quan tri
cong ty co6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Lut
Doanh nghiép.

¢) Céc truomg hgp mién nhiém Nguoi phu trach quan trj céng ty:

— Ngudi phu trach quan tri cong ty c6 don tir chitc va duge Hoi dong Quan tri
ohép thuan;

— Khéng con dap tng didu kién theo quy dinh tai diém a khoan 5 Diéu nay;

— Hbi ddng quéan tri ¢6 thé bai nhiém Nguoi phy trach quén trj cdng ty khi cin
nhung khong trai v6i cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong.

d) Thong bo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty:

Cong ty phai t6 chirc théng bdo vé viée bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach
quén tri cong ty cling nhu thyc hién céng b thong tin theo quy dinh ciia phép luat chiing
khoan, cdc quy dinh khéc ctia phdp luat va Didu 16 Cong ty.
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d) Quyén va nghia vu ctia Ngudi phu trdch quéan tri cong ty: Duge quy dinh tai
Diéu 31 Piéu 1& cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém sost

1. Vai tro, quyén va nghia vu cia Ban kiém soat, trach nhiém cia thanh vién
Ban kiém soat:

— Vai trd ciia Ban Kiém soét:

Ban kiém sodt ¢6 vai trd kiém tra, gidm sét cdc hoat dong ctia ca Hoi déng quan trj
va Pai hoi ddng cb dong dé céc hoat dong clia cong ty duge minh bach vi loi ich cia cac
cd ddng va cong ty.

— Quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat, trach nhiém clia thanh vién Ban kiém
soat:

Ban Kiém sodt ¢ cic quyén va nghia vu theo quy dinh tai Piéu 38 Pidu 1& cong
ty.

2. Nhiém k¥, s6 Iwgng, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém soat:

a) Nhiém ky, sb lugng, thanh phén, co cAu thanh vién Ban Kiém soat:

— 86 luong thanh vién Ban Kiém soét ctia cong ty 1a 03 (ba) nguoi.

— Nhiém ky ctia Thanh vién Ban Kiém soat khong qua 05 nim va c6 thé dugc bau
lai v6i s6 nhiém ky khong han ché.

~ Ban kiém soat gdm 01 Trudng ban va 02 thanh vién Ban kiém soét.

b) Tiéu chudn va diéu kién ctia thanh vién Ban Kiém soat:

Puoc thue hién theo quy dinh tai Didu 35 Diéu 18 cong ty

¢) D& ctr, g cir thanh vién Ban kiém soét:

— Viéc xéc dinh tng cir vién Ban Kiém so4t va cong b théng tin thyc hién twong
tu nhu quy dinh tai Piéu 24 Diéu 1& cong ty.

— Céc cb ddng c6 quyén gbp sb quyén biéu quyét dé dé cir cc g vién Ban Kiém
soat. Cb dong hodic nhom cb dong nim gir tir 5% dén dudi 25% tong sb cb phan c6
quyén biéu quyét duge @& ctr mot (01) ting vién; tir 25% dén duéi 50% duoc dé cir tbi da
hai (02) rng vién; tir 50% trd 1én dugc dé ctr toi da ba (03) ing vién.

— Trudng hop sb lugng tng ctr vién Ban Kiém soat thong qua dé cir va Gmg clr
khong du sb lugng can thiét, Ban Kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém Ung vién.
Viéc Ban Kiém soat dwong nhiém gidi thiéu thém tng vién phai duge cong b6 16 rang
trude khi Dai hoi dong ¢b dong biéu quyét bdu thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh
cua phap luat.

d) C4ch thtic bdu thanh vién Ban Kiém sot:

— Danh sich g vién dé bau thanh vién Ban kiém soét phéi dugc Dai hoi déng cb
doéng thong qua trude khi tién hanh biu cir.
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béu tren do gh1 mi sb ¢b dong, ovaté
va s6 phiéu biéu quyét va danh séch céc tmg vién,

— Viéc bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thiic bau dbn
phiéu, theo d6 mdi ¢d dong co tdng sb phiéu biu quyét trong tmg véi téng sé c¢b phan
s& hitu nhan v6i s& Thanh vién Ban kiém soat dugc biu. Cb déng c6 quyén don hét hoic
mot phan téng sd phiéu bau ctia minh cho mét hoic mdt sb Gmg ot vién. Ngudi tring it
Thanh vién Ban kiém soat dugc x4c dinh theo sb phidu bau tinh tir cao xuéng thép, bét
dau tir ng ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhit cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai
Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop c6 tir 02 (hai) tmg cit vién tr& 1én dat cing sb phiéu biu
nhu nhau cho vi trf Thanh vién Ban kiém so4t cubi cing thi s& tién hanh bau lai trong sd

cdc rng cu vién c6 sO phiéu bau ngang nhau.
d) C4c trudng hop mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

Dugec thyc hién theo quy dinh tai Pidu 36 Diéu 1& cong ty.

e) Thong bdo vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:

Sau khi c6 quyét dinh bdu, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat, Cong
ty c6 trach nhiém cong bo thong tin trong ndi by Cong ty va cho céc co quan hitu quan,
trén cac phuong tién théng tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh i va

quy dinh cta ludt hién hanh.

g) Tién lwong va quyén loi khdc cta thanh vién Ban kiém so4t:

Tién lwong, thii lao, thudng va loi ich khéc cia thanh vién Ban kiém soét duogc

thue hién theo quy dinh tai Diéu 40 Piéu 1é cong ty.
Piéu 5. Téng Giam déc

1. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam doc:

— Tbng giam dbc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hing ngay clia cong ty;
chiu sy gidm séat ciia Hoi dong quén tri; chiu trach nhiém trude Hoi dfmg quén tri va

trude phép luat vé viée thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

— Téng Giam déc c6 cac quyén va nghia vu quy dinh tai Piéu 34 Diu 18 cong ty

2. B6 nhi¢m, mién nhi¢m, ky hop ddng, chim dit hep ddng ddi véi Tong

W A
Giam doc

a) Nhiém ky, tiéu chuan va dieu kién cia Tong Gidm doc:

— Nhiém ky cta Tong gidm doc 13 05 ndm va va c¢é thé duge bo nhiém lai véi so

nhiém ky khong han ché.

— Tiéu chuén va diéu kién cia Tong Gidm ddc: Puge quy dinh theo Diéu 34 Diéu

1€ cong ty
b) Ung ctt, dé clr, mién nhiém, bai nhiém Tong Gidm dbc:

— Thanh vién H6i ddng quén trj hodc c4 nhén khac dap tmg du tiéu chudn quy dinh

tai di€m a khoéan 2 Diéu nay c6 thé ting ctr chirc danh Toéng giam doc.
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— Ho6i ddng quén trj c6 thé min nhiém Tdng gidm dbc khi da s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri dy hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh.

— T1di ddng quéan tri ¢6 thé bai nhiém Téng gidm dbc khi da sb thanh vién Hoi
ddng quan tri du hop ¢6 quyén biéu quyét tan thanh va trong truong hop Tong gidm dbe
khong con dép tmg tiéu chudn va khong con du didu kién theo quy dinh tai diém a khoan
2 Di€u nay.

¢) B4 nhiém, ky hop ddng lao dong véi Tong Giam ddc:

— Hbi ddng quén tri bd nhiém mot thanh vién Hoi dong quan tri hodc thué mét
ngudi khéc lam Tong gidm dbc.

— Téng Giam dbc dugc ky hop ddng lao dong va duge hudng céc ché do cua
nguoi lao dong theo Ludt Lao dong.

d) Mién nhiém, chdm dirt hop ddng lao dong véi Tong Giam dbe:

— Tbng gidm dbc s& bj Hoi ddng Quén tri xem xét mién nhiém trong céc trudng
hop sau:

o Khéng con du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu
nay;

e (o don tir chuc;

e Vi pham trach nhiém va nghia vu clia nguoi diéu hanh quy dinh tai Pidu 1&
Cong ty;

e Khong hoan thanh nhiém vu;

o Theo Quyét dinh ctia Hoi déng Quan tri.

— Khi ¢6 quyét dinh mién nhiém déi véi Tong gidm dbc, Hoi ddng quén tri ddng
thoi ra quyét dinh chdm dit hop ddng lao dong theo quy dinh ctia Luat lao dong.

@) Théong bdo bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dit hop dong dbi véi
Tong Giam dbc:

Céng ty thuc hién céng b théng tin vé viéc bd nhiém, mién nhiém, ky hop dong,
chdm dit hop ddng déi v6i Tong Giam dbc trén website Cong ty, cho céc co quan hitu
quan, Uy ban Chtng khoan, S& Giao dich Chimg khodn theo quy dinh hi¢n hanh vé
cong bd thong tin.

¢) Tién lwong va loi ich khéc ctia Téng Gidm ddc:

— Téng gidm dbc duge tra luong va thudng. Tién luong va tién thudng ctia Tdng
gidam dbc do Héi ddng quan tri quyét dinh.

— Tién luong cta Tong giam dbc duge tinh vao chi phi kinh doanh cta cong ty
theo quy dinh cta phép luat v& thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo cdo tai chinh hing nim ctia cong ty va phai béo cdo Dai hoi ddng ¢
déng tai cudc hop thudng nién.

Piéu 6. Cac hoat dong khac
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—— 1. Phoi_hop_hoat dong giika Hoi ddng quan 1ri, Ban kidm so
dbe:

a) Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bdo mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop giita Hoi dong quén tri, Ban kiém soét va Téng Gidm dbc:

— Ban Kiém so4t duoc nhan thong bao moi hop, phiéu liy ¥ kién thanh vién Hoi
dong Quan trj va céc tai ligu kém theo cling thoi diém va theo phwong thire nhu d6i véi
thanh vién Hoi ddng Quan tri.

— Trudng hop Téng Giam déc duge moi tham du cude hop Hoi dong Quan trj thi
s& duoc nhan thong bdo va céc tai liéu kém theo (néu c6).

— Bién ban hop Hdi ddng Quan trj va nghi quyét ctia Hoi ddng Quan tri duoc g
dén Ban Kiém soét va Téng Giam dbc vao ciing thoi diém va theo phuong thirc nhu déi
v6i thanh vién Hoi ddng Quan tri.

b) Thong bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quén trj cho Ban kiém so4t:

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri sau khi ban hanh s& duoc gii cho
Ban kiém sodt ciing thdi diém va theo phuong thirc nhw dbi véi thanh vién Hoi dong
Quan tri.

¢) Thong béo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi ddng quén trj cho Téng Giam dbc:

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dbng quén tri sau khi ban hanh sé& duoc g cho
Téng Gidm ddc cing thoi diém va theo phuong thirc nhur di v6i thanh vién Hoi déng
Quan tri va Ban kiém soét.

d) Céc trudong hop Téng Gidm dbc va Ban kiém soat dé nghi triéu tdp hop Hoi
dong quan tri va nhitng van d& cin xin ¥ kién Hoi ddng quén tri:

— Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng Quan trj hodic Téng giam dbc vi pham quy
dinh phép lugt thi Ban kiém so4t phai soan vin ban d& nghi triéu tdp hop HGi dong quén
tri d& yéu ciu ngudi vi pham chim dut hanh vi vi pham va c6 giai phdp khic phuc héu
qua.

— Téng Gidm dbc dé nghi hop Hodi ddng quén tri khi cdn xin ¥ kién Hoi dong quan
tri thong qua céc chii truong kinh doanh hodc du twr holdc cdc van dé khac thude thim
quyén Hoi dong Quan tri.

— Ngoai ra, Téng Giam ddc c6 thé 1ap to trinh céc ndi dung cén xin y kién Hoi
ddng quéan tri va thuc hién 14y y kién biéu quyét cta cac thanh vién Hoi ddng quan tri
bing van ban.

d) Béo cdo ciia Tong Giam dbc v6i Hoi ddng quan tri vé viée thuc hién nhiém vu
va quyén han duoc giao:

Dinh ky tai cudc hop Hoi ddng quan tri hang quy, Tbéng giam dbc trinh béo cdo vé
tinh hinh san xuat kinh doanh ctia Cong ty, trong dé phén tich, danh gida mic do hoan
thanh céc chi tiéu nhi¢m vy Pai hoi déng cd dong, 1161 ddng quan tri da giao.

23 "SZL



Quy ché néi bé vé qudn tri cong ty — Cong ty Cé phén Sonadezi Long Thanh

¢) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va céc van dé ny quyén khéc ctia Hoi ddng
quén tri d6i véi Téng Giam dbc:

Hing nim vao cude hop Hoi ddng quén tri cudi ndm, Hoi déng quén tri tién hanh
kiém didm, phé binh va tu phé binh, qua d6 Téng giam dbc ty nhan thy wu khuyét diém
cia ban than dé chii dong ngay cang ndng cao cong tac quan ly. Hoi dong quén tri cling
thue hién ddnh gid mic d§ hoan thanh cong viéc va binh bau dnah hiéu thi dua d6i véi
Cong ty.

g) Céc van dé Téng Giam dbc phai bao céo, cung chp thong tin va céch thitc thong
bao cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét:

— Céc vén dé thudc thAm quy@n cta Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Pidu 18
Cong ty va Luét doanh nghiép.

— Céc hop ddng, giao dich v&i ngudi c6 lién quan clia ngudi ndi bd Cong ty.

— Téng giam dbc soan cac van d& can xin ¥ kién 14p thanh vin ban va guri dén Chu
tich Hoi dong quan tri, Trudong ban ki€ém soat.

h) Phéi hop hoat dong kiém soét, didu hanh, gidm sét gitta céc thanh vién Hoi dong
quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Téng Gidm dbc theo céc nhiém vu cu thé cia
cac thanh vién néu trén:

— Hoi ddng quan tri gidm sat hoat dong clia Ban tdng giam ddc théng qua viée
tham du cdc cude hop giao ban cong ty, cac bao cédo dinh ky v& tinh hinh san xuét kinh
doanh, bdo céo tai chinh. Ban kiém so4t dugc moi tham du hop cing Hoi ddng quan tri
va Téng gidm dbc @& dua ra céc nhin dinh va dé& xuét phuwong hudng hoat dong cla
Cong ty.

- Héng nam, Ban kiém soat t6 chuc it nhét 02 cudc hop dinh ky nhim kiém soat,
gidm sét hoat dong ctia Cong ty. Tong gidm dbc cdng ty c6 trach nhiém cung cip day da
thong tin, s liéu, hd so lién quan va hd trg Ban kiém soét trong qua trinh thuc hién
nhiém vu.

2. Quy dinh vé d4nh gia hang nim d6i véi hoat ddng khen thwéng va ky luit
d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Téng Giam déc va
cac ngwdi didu hanh doanh nghigp khac:

a) Danh gid hang ndm:

— Cén ¢ vao chirc ndng nhiém vu duge phan cong, Ho1 ddng Quén tri t& chirc
danh gia két qua thuc hién nhiém vu ctia timg thanh vién Hoi dong Quén tri, Trucmg Ban
Kiém soét, Téng Giam dbc va ngudi didu hanh khéc.

— Cin clt vio chitc ning nhiém vy duge phan cong, Trudng Ban Kiém soat td
chitc dénh gia két qua thyc hién nhidém vu ciia timg thanh vién Ban kiém so4t.
b) Khen thuong:

— C#n ot két qua san xudt kinh doanh, Ho6i déng Quan tr trinh Pai hoi ddng cb
doéng thuong nién hang ndm quyét dinh viée trich qu§ khen thudng d6i véi Hoi dong
Quén tri, Téng Gidm dbc, ngudi didu hanh va Ban Kiém soat.
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— %Quyak&m%@%@én%g:%%@kénSmam%M

— Cin_cii vao két aua. urm]._pm hang nam, HG ,Ldiu_g;{LLZ;;',L;f,i,ggi_gyé‘i; dinh viéc ch
thucmg d6i véi cac thanh vién 1161 ddng Quan tri, Kié j
ngudi didu hanh khac.

c) Ky luat:

— Can ctt Luat Doanh nghiép, Piéu ¢ Cong ty, Bo Luét Lao dong, Hobi c’[éng Quan

tri xem xét, trinh Dai hoi dong cb dong quyét dinh ky luat dbi v6i thanh vién Hoi ddng
Quan tri néu vi pham. Mic d6 xu Iy tir nhiic nhé, khién trach, canh cdo, mién nhiém, bai
nhiém.

— Cin ctr Lujt Doanh nghiép, Piéu 1é Cong ty, B6 Luét Lao dong, Ban Kiém soat
xem xét, trinh Pai hoi dong ¢b dong quyét dinh ky luat déi véi Kiém soét vién néu vi
pham. Mitrc d6 xit Iy tir nhic nhé, khién trach, canh cdo, mién nhiém, bai nhiém

— Cién clr Luat Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty, B6 Luat Lao dong, Hoi ddng Quan
tri xem xét, quyét dinh ky ludt déi voi Téng Gidm dbe, nguoi didu hanh néu vi pham
Mtc dd xir ly tir nhic nhd, khién trach, canh cdo, kéo dai thdi han ning bac luong, mién
nhiém, bai nhiém.

Piéu 7. Hiéu e thi hanh

Quy ché noi bd vé quén tri cong ty ciia Cong ty ¢d phan Sonadezi Long Thanh bao
gbém 7 diéu, dugc Pai hoi dong cb dong nhét tri thong qua ngay 27 thang 04 nam 2021
va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky

TM. HQI PONG QUAN TRI éi’/
CHU TICH

Nguyén Vin Tuén
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