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CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd thong tin ciia Cong ty trén thi trudng
chtng khoan Viét Nam.Pong thoi,quy dinh viéc phdi hop quan hé cong tac giita
cac don vi truc thudce, cac bd phan, ca nhan thudoc Cong ty va cac ddi tuong khac

trong viéc thyc hién nghia vu cong bd thong tin.

2. Déi twong ap dung

a) Ngudi cong b thong tin.

b) Cac bd phéan lién quan gdm: Bo phan Ké toan, Bo phan Dy An, B phan
Kinh doanh — Tiép thi, B0 phan Hanh chinh — Nhan sy, Ban Kiém soat

c) Nguodi ndi by, nguodi co lién quan cua Cong ty, nguodi co lién quan cua nguodi
ndi bo, co dong 16n, nhom nguoi ¢é lién quan nam giit tr 5% trd 1én s6 co

phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khéo

Dicu

Cin cr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2014;

Cin cir Luat Ching khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

Can ctr Luat Stra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Luat Ching khoéan $6
70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 07 ndm 2012;

Cin cir Nghi dinh s6 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 06 nam 2015;

Can cir Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017,

Can ctr Thong tu s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015;

Can ctt Quyét dinh sd 296/QDP-UBCK cuia Uy ban Ching khoan Nha Nudc
Ban hanh Quy ché hudng din cong ty dai chung sir dung Hé théng cong bd
thong tin ciia Uy ban Chimg khoan Nha Nudc ngay 31 thang 03 nim 2017;

Cin ct Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK TP.HCM ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 Quyét dinh s6 340 /QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 nam 2016;

Céan cu bicu 1€ va Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty.

3. Cic chir viét tit
Cong ty : Cong ty C6 phan Sonadezi Long Thanh
IDS PLUS : Hé thong cong bd thong tin cia UBCKNN.
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UBCKNN : Uy ban Chung khoan Nha nuéc.

VSD : Trung tam Luu ky ching khoan Viét Nam.
SGDCK/HSX : S& Giao dich Chimg khoan TP. Ho Chi Minh
CBTT : Cong bd thong tin.

HbQT : Hoi dong quan tri.

BKS : Ban Kiém soat.

CbL : Cb dong 16m.

CTbC : Cong ty dai chung.

NNB : Nguoi ndi bo.

NCLQ : Nguoi c6 lién quan.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Ngwoi noi bo cua cong ty dai chung la:

Thanh vién Hoi ddng quan tri;

Thanh vién Ban kiém soat/Kiém soat vién, thanh vién Ban kiém toan noi bo;
Giam ddc hodc Téng Giam ddc, Phé Giam ddc hodc Pho Téng giam dbc hodc
cac chirc danh quan 1y twong duong do Pai hoi dong cb dong hoic Hoi dong
quéan tri bo nhiém; c4 nhan giir chirc danh quéan 1y khac c6 thim quyén nhan
danh cong ty ky két giao dich cua cong ty theo quy dinh tai Didu 1é cong ty;
Giam ddc Tai chinh, Ké toan truong, Truong phong tai chinh ké toan, ngudi
phu trach ké toan;

Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dugc iy quyén cong bd thong tin.

2. Ngay céng bé théng tinla ngay thong tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién

cong bd thong tin quy dinh tai tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tinla ngay giri fax, giri dit lidu dién tor qua

email, ngay thong tin dugc tiép nhan trén hé thong thong tin dién tir ciia Uy ban

Chung khoan Nha nudc, S¢ giao dich ching khoan hoic ngay Uy ban Chimng

khoan Nha nudc, S& giao dich chirng khodn nhan dugc van ban bao cdo veé viéc

cong bd thong tin tiy theo thoi diém nao dén trude.

4. Pbi voi tai lieu dudi dang van ban: Van ban hop I¢ 1a ban chinh hodc ban sao hop

1¢. Yéu cau cua van ban hop I¢:

D01 véi van ban ctia ca nhan: Van ban ¢6 ho tén va chir ky ctia ¢4 nhan.
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— Dbi v6i van ban clia to chirc: Van ban c6 xac nhan ciia nguoi cé thim quyén
bao gdm: ho tén, chirc vu, chir ky ciia ngudi co thim quyén, dong dau (néu
co).

5. Bdn scan vin ban dimg CBTT phai c6 day du ndi dung theo quy dinh déi v6i vin ban
hop I¢.

6. Dir liéu dién tw dung CBTT la dir li¢u c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st
dung bang ma Unicode).

7. S6 ¢6 phiéu dang lheu hanh cé quyén biéu quyét ciia cong ty dai ching 13 sb cb
phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cong ty di phat hanh trir di s6 c6 phiéu co quyén
biéu quyét dugc cong ty dai ching mua lai 1am ¢6 phiéu quy.

8. Nguoi cong bé théng tin 12 ngudi dai dién theo phap ludt cta cong ty hodc nguoi
duoc uy quyén cong b thong tin. Ngudi dai dién theo phap luat ctia cong ty phai
chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, kip thoi va day dua vé thong tin do nguoi duoc
uy quyén cong bo thong tin cong bd.

9. Nguoi co lién quan' 13 ¢4 nhan, t6 chirc ¢6 quan hé truc tiép hodc gian tiép voi
doanh nghiép trong cac truong hop sau day:

i.  Cong ty me, ngudi quan Iy cong ty me va ngudi ¢6 thim quyén bd nhiém
ngudi quan 1y d6 ddi véi cong ty con trong nhom cong ty;

ii. Cong ty con d6i v4i cong ty me trong nhom cong ty;

iii.  Ngudi hodc nhém nguoi c6 kha nang chi phdi viée ra quyét dinh, hoat dong
cua doanh nghiép do6 thong qua co quan quan 1y doanh nghiép;

iv.  Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc hodc Téng giam
dbc, Pho Giam ddc hodc Pho Téng giam dbc va cac chic danh quan ly
khac ctia doanh nghiép;

v. Vo, chéng, cha dé, cha nuo6i, me dé, me nudi, con dé, con nudi, anh rudt,
chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cua nguoi quan ly cong ty
hodc cuia thanh vién, ¢d dong s& hiru phan von gop hay c6 phan chi phdi;

vi.  Céa nhan duoc ty quyén dai dién cho nhiing nguoi, cong ty quy dinh tai cac
diém i, ii, iii, iv va v khoan nay;

vii.  Doanh nghiép trong d6 nhiing nguoi, cong ty quy dinh tai cac diém i, ii, iii,
iv, v, vi va viii khoan nay c6 s& hiru dén mic chi phdi viéc ra quyét dinh

cua cac co quan quan 1y & doanh nghiép do;

[ ']Theo quy dinh tai Khoan 17, Diéu 4, Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va Khodn 34
Diéu 6 Lugt Chuirng khoan so 70/2006/QHI11 ngay 29 thang 06 nam 2006

Quy ché Cong bo thong tin — SZL 5



viii. ~ Nhom ngudi théa thuan ciing phdi hop dé thau tém phan vén gop, c6 phan

hoic l¢i ich & cong ty hodc dé chi phdi viée ra quyét dinh cua cong ty;

ix. ToO chirc ma trong d6 c6 ca nhan l1a nhan vién, Gidm doc hodc Tong gidm

dbc, chu so hitu trén mudi phan trim sb ¢6 phiéu luu hanh c6 quyén biéu
quyét;

x.  Ngudi ma trong méi quan hé véi nguoi khéc truc tiép, gian tiép kiém soat
hodc bi kiém soat boi ngudi d6 hodc cing voi ngudi d6 chiu chung mot su

kiém soat;

xi.  Quan hé hop dong trong d6 mot nguoi 1a dai dién cho nguoi kia.

10. 76 chire kiém todn duoc chdp thudn thuc hién kiém todn cho don vi ¢é loi ich
cong chiing thudc linh vuc chirng khoan (CTPC QML, CTPC NY, T6 chirc phat
hanh chtng khoan ra céng chung, Cong ty ching khoan, Cong ty dau tu ching

khoan, Quy va cic Cong ty Quan 1y Quy)la to chirc kiém toan dugc Uy ban

Ching khoan Nha nudc chép thuan thuc hién kiém todn, soat xét bao céo tai

chinh, cac thong tin tai chinh va céc bdo cado khac cua cac don vi cd 19i ich cong

chung thudc linh vyuc chimg khoan’?.

Pieu

5. Nguyén tic cong bd thong tin

. Viéc cong bd thong tin phai day du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap luat.

Dbi tuong cong bd thong tin theoquy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai chiu trach
nhiém vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop cb su thay d6i noi dung thong
tin da cong bd, Pdi tuong cong b thong tin phai cong bd nodi dung thay do6i va Iy

do thay di so v6i thong tin da cong bd trude do.

. Khi cong bd thong tin, Ddi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2

Piéu 1phai déng thdi bao cao Uy ban Ching khoan Nha nudc va So giao dich
ching khoén vé ndi dung thong tin cong bd, bao gom diy du cac thong tin theo
quy dinh.

Viéc cong bd cac thong tin ¢4 nhan bao gdm: sd Thé cin cudc cong dan, sd
Chtrng minh nhan dan hodc s6 HO chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi
thuong tra, sb dién thoai, sd fax, email, s6 tai khoan giao dich ching khoan, sb
tai khoan luu ky chimng khoan, sé tai khoan ngan hang chi dugc thuc hién néu

chu thé lién quan dong .

. Trudng hop thong tin cong bd bao gdm céc thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan

4 Piéu 5 Quy ché nay va cac dbi tuong cong bd thong tin khong mudn cong khai

[’ITheo quy dinh tai Piéu 4 Thong tw 183/2013/TT-BTC vé kiém todn djc lgp déi véi don vi c6 lgi ich cong

chiing.
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cac thong tin nay thi phai giri Uy ban Chimng khoan Nha nuéc va S¢ giao dich
ching khoan 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao céo vé viéc cong bd thong tin
bao gdm day du thong tin c4 nhan va 01 ban béo cdo khong bao gom thong tin ca
nhan dé Uy ban Chung khoan Nha nudc va So giao dich chimg khoan thuc hién

cong bd thong tin.
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Piéu 6. Phuong tién cong bd thong tin

STT = Doi twgng tiép nhan CBTT Phuong tién CBTT
Chuyén myc vé Quan hé c¢6 dong (nha dau tu)
1 Cong ty trén trang thong tin di¢n tir (website) cua Cong
ty.(*)
, , . . . Hé thdng cong bd thong tin cia Uy ban
2| Uy ban Chimg khoan Nha nude Chtrng khoan Nha nudce - IDS Plus.
3 S& Giao dich Chiimg khodn TrE}ng thor}g tin di¢én tor cua S¢ giao dich
chirng khoan
4 Phuong ti¢én thong tin dai Trang thong tin dién tir cua Trung tam luu ky
chung khac theo quy dinh cua ching khoan Viét Nam.
5 Ehap ludt trong mot s0 truong Béo in, Bao dién tu,v.v...
op
(*)Lu y:

Truwong hop nghia vu céng bo théng tin phdt sinh vao ngdy nghi, ngay Ié,
Céng ty van thiee hién cong bé théng tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong
ciia Céng ty vao ngay nghi, ngdy 1é theo quy dinh phdp ludt. Cong ty thuc
hién ddy di nghia vu cong bé théng tin khéc theo quy dinh phép ludt sau khi
ngdy nghi, ngay 1 két thiic.

Céng ty khi lgp trang théng tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn
Nha nuwoe, So giao dich chung khodan va cong khai dia chi trang thong tin
dién tir va moi thay doi lién quan dén dia chi ndy trong thoi han 03 ngay lam
viéc, ké tir ngdy hodn tat viéc ldp trang théng tin dién tir hodc khi thay doi dia
chi trang thong tin dién tur nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tdi thong tin, dong thoi
phdi dam bdo nha dau tw cé thé dé dang tim kiém va tiép cin dwoc cdc dir liéu
trén trang thong tin dién tir do.

Cdc théng tin céng bé dinh kp, bat thuwong hodc theo yéu cau phdi heu giiv

trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty trong toi thiéu 05 ndam.
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Chuwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luu do thwe hién

1. Ap dung dén cac b phin lién quantheo quy dinh tai Piém a va b Khoén 2
Piéu 1 Quy ché nay

CAC BQ PHAN
LIEN QUAN

N

y

_ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra,phé duyét, doi chiéu va sogn théo
vin bdn cong bo; kiém sodt, luu trir tai lieu CBTT)

!

\ 4

WEBSITE
CONG TY

UBCKNN

HSX

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao dién tit...)
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2. Ap dung déi v6i cac dbi twong khac(**)

CACPOI TUQNG KHAC

\ 4 \ 4 v

CONG TY HSX UBCKNN

1
I
I
I
A4
B

NGUOI CONG BO THONG TIN

DN—

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: — Gt tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—== :Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i tugng khéc
thuc hién ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Poi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Diéu 1 Quy ché ndy
gom Ngueoi ndi bé, nguwoi ¢é lién quan ciia Cong ty, nguwoi ¢é lién quan ciia ngwdi ndi
bé, c6 déng I6m, nhém nguoi cé lién quan ndm giik tir 5% trd 1én s6 c6 phiéu dang lu

hanh ¢é quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1. Cac bo phan lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1 thyc hién
CBTT theo quy dinh theo tung Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

2. Cac ddi tuong khacthuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT
nay.
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Chuwong ITII. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pitu 9. Trach nhiém phéi hop giira nguoi cong bo thong tin va cic b phan lién

quan

. Nguoi cong bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd théng tin

cia Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng nguoi co lién quan
khac theo cac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cua Cong ty.

Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning cia minh tiép nhan, xur Iy cac
thong tin tir cac bo phan chirc ning cung cap cac thong tin theo ndi dung Quy
trinh nay.Trudng cac bo phan chirc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip

thoi cuia cac théng tin cung cip cho nguoi cong bd thong tin.

. Déi véi nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu cau phai cong bd

theo quy dinh, cac bo phan lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cip) cd
trach nhiém cung cip thong tin cho ngudi cong bd thong tin trong vong sau (6)
gio’ ké tir khi phat sinh sy kién cong bd thong tin.

Nguoi cong bd thong tin phai giam sat viéc cong bd thong tin va bao cao Hoi

ddng quan tri két qua thyc hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bd théng tin

I.

Cac ddi twong dugc quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay c¢6 hanh vi vi pham
cac quy dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh cta phap luat gay thiét hai cho
Cong ty lién quan dén viéc thuc hién, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tuy
theo tinh chat, mac do vi pham ma bi xur Iy ky luat, xtr phat hanh chinh hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh su; néu gy thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh ciia

phép luat.

. Viéc xu ly vi pham vé cong bd thong tin dugc thuc hién theo Nghi dinh sb

108/2013/ND-CP ngay 23/09/2013, Nghi dinh s6 145/2016/ND-CP ngay
01/11/2016 quy dinh x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chung khoan va thi

truong chung khoan va cac van ban phap luét co6 lién quan khac.

. Téong Giam ddc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xir 1y vi pham phi hop véi chic

nang va quyén han cia minh doi vai cac truong hop vi pham vé cong bo thong tin.

. Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thaim quyén giai quyét cua Téng Giam

dbc, Tong Giam dbc s& bao cdo Hoi dong quan tri xtr Iy vi pham theo quy dinh.
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Piéu 11. Thim quyén xi Iy vi pham

1. Dbi véi vi pham phét sinh tir nguoi cong b thong tin: Viée xir Iy vi pham s& duogc
thuc hién theo quy dinh phap luat va thdm quyén cia Hoi déng quan tri.

2. B6i véi vi pham phét sinh tir ¢4 nhéan truc thude bd phén:Viéc xit ly vi pham sé
duoc thuc hién theo quy dinh phap luat va thim quyén ctia Téng Giam déc.

Diéu 12. Trién khai thye hién

1. Cin clr vao ndi dung Quy trinh, cic déi tuong cé lién quan c6 trach nhiém trién
khai thuc hién.

_PQ

Trong trudng hop ¢é nhitng quy dinh cia phép ludt c¢6 lién quan dén nghia vu
CBTT chua dugc dé cép trong quy trinh nay hodc trong truong hop cé nhitng quy
dinh méi cia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy trinh thi nhiing quy
dinh phép luit d6 dwong nhién duoc p dung va diéu chinh nghia vu céng bd théng
tin cta céc dbi tuong ¢ nghia vu CBTT lién quan.

3. Viéc stra dbi bb sung Quy trinh nay do Chi tich HPQT quyét dinh sau khi duoc

Hoi déng Quan trj thong quafﬁL/
Noi nhn: TM. HOI PONG QUAN TRI i

- TV.HDPQT, BKS; HU TICH

- C4c BP lién quan; o\ &

- Ngudi phu trach CBTT; oy /- AW

- Luu: VTCty, HPQT. :( S : '\_QLLK/
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PHU LUC 1:HUONG DAN CONG BO THONG TIN CAC BQ PHAN LIEN QUAN

Thoi gian Bb ohi
£ 0 phan cun
Stt Néi dung Théi han CBTT cung cAp 9 PUNCUAS | Ghi cha
n . cap thong tin
thong tin
A. CONG BO THONG TIN PINH KY
I | Bao cao tai chinh
Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay to
q hirc kiém todn ky nhung kho
1 Bao cao tai chinh nam da duoc kiém toan chue 1e’m oan‘ Y Ii u‘ng . on% du:(_’rc
vuot qua 90 ngay ké tur ngay ket thic
nam tai chinh
Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay to
, | Bdo céo tai chinh nam da duoc kiém toan | chirc kiém toan ky nhung t6i da khong
dugc UBCKNN chip thuan gia han qua 100 ngay ké tir ngay két thic nam
tai chinh
Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 | Trudc nga
rc?ng .;01 ar} Tlgay, e, u ngay ,0 fu:oc ngay BP.Tai chinh-
Y s n e .. | chirc kiém todn ky bdo cdo soat xét | hét han theo L.,
3 Bao cdo tai chinh ban nién da dugc soat nhune khone duoe vuot qud 45 ned dinh 1 K¢ toan
. . , | quy din
xét duge UBCKNN chép thuan gia han JUig XAONE QuOC VIO qua 24 1gay, | quy d (BP.TCKT)
ké tor ngay két thuc 06 thang dau nam | ngay
tai chinh
Téi da khong qua 60 ngay, ké tir ngay
4 B4o céo tai chinh ban nién da duoc soat | két thiic 06 thang ddu ndm tai chinh
xét dwoc UBCKNN chip thudn gia han bdo dam phu hop véi quy dinh phap
luét lién quan
. Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay két
5 | Bao cdo tai chinh quy rf)ng ,01 an <V ngdy ket ngay xe
thic quy.
6 | Bao cdo tai chinh quy duoc soat xét (néu | Trong thoi han 05 ngdy, ké tir ngay to

Quy ché Cong bo théng tin — SZL
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Thot gifm B9 phan cung
Stt Noi dung Thoi han CBTT cung cap E Ghi chu
n . cap thong tin
thong tin
co) chure kiém toan ky bao cao soat xét
Luu y: Khi cong b thong tin cac bao céo tai chinh néu, phai dong thoi giai trinh
nguyén nhan khi x4y ra mét trong cac truong hgp sau:
a) Loi nhuan sau thué thu nhdp doanh nghiép tai Bao cdo két qua hoat dong kinh
doanh cua ky cong b thay doi tir 10% trd 1én so véi bao céo cung ky nim trude;
b) Loi nhuan sau thué trong ky bao céo bi 18; hodc chuyén tir 131 ¢ ky trude sang 16
¢ ky nay hodc nguoc lai;
¢) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh lity ké tir dau nam tai bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh trong bao cdo tai chinh quy 2 di cong bd so véi bao cdo tai chinh
ban nién dugc soat xét; hodc tai bio cdo tai chinh quy 4 di cong bd so voi bao cao
tai chinh nam duogc kiém toan cé su chénh léch tir 5% trd 1én; hodc chuyén tir 16
sang 1ai hoac nguoc lai;
d) S6 liéu, két qua hoat dong kinh doanh tai bao céo két qua hoat dong kinh doanh
trong ky bao céo cé sy chénh léch trudc va sau kiém toan hodc soat xét tir 5% trd
1én.
IT | Bdo cdo thuwdong nién
Cham nhat 20 ngdy sau ngay cong bd | Trude ngay Céc BP
., . n bao c4o tai chinh nam dugc kiém toan | hét han theo . trong
1 Béo cao thuong nién R , . ) Thu ky cong ty R
nhung khong dugc vuot qua 120 ngay, | quy dinh 1 Cong ty
ké tir ngay két thiic ndm tai chinh ngay phéi hop
III | B4o c4o tinh hinh quan trj cong ty
| B'éio ciio tinh hinh quan tri cong ty ban Cl}ém ‘nhztit 12‘1’30 ngay, ké tir ngay keét Tfu:(')c ngay Thur k§ cong ty BP.TCK
nién/nam thtic ky bao céo hét han theo T, BKS
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Thoi gian

B¢ phin cung

Stt Noi dung Thoi han CBTT cung cap ) L. Ghi chu
n . cap thong tin
thong tin
quy dinh 1 phéi hop
ngay
Trudc ngay
Ban cung cap thong tin vé Quan tri Con , . ., e hét han theo o
2 |ty theo ﬁgle Eicel hfﬁu O9-C§TT/SGDCKg Dinh kém Bdo cdo quantri Cong ty 1\ iy | Thuky congty
ngay
IV | Pai hdi dong cb dong
Trudc ngay
1 C;Sn% b ‘Ehf)ng;tin vé viéc lap da.nhA §éch T(A')j.th‘iéu20 ngdy trudc ngay ding ky | hét ha‘n theo Thur k§ cong ty
c6 dong c6 quyén tham dyu hop Pai hdi cuoi cung quy dinh 1
ngay
Cham nhat 10 ngdy truéc ngdy khai | Trude ngay
2 | Tai liu hop Pai hoi ddng ¢b dong mac hop PHDCD (New bicu ¢ Cong | hethantheo | py ooy
ty khong quy dinh thoi han khdc dai | quy dinh 1
hon) ngay
Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD
Tru"on.gﬁ h_0’199 qu ho A’d‘on:g €0 dongy 'thoAng Trong thoi han 24 gid ké tir khi thong .
3 qbf,a erc h‘uy ’zleT Y e{, 00'nAg Zy;p hc‘” cong qua Nghi quyét va Bién ban hop Tmnf‘?’ vons Thu ky cong ty
bo thong tin vé viéc hety niém yet kem theo DHDCD 24 gio
ty lé thong qua cua co dong khong phai la
co ddng lom.
V | Ly y kién c6 dong bang vin ban
1 | Cong bo thong tin vé viéc 1ap danh sach | T6i thiéu 20 ngay trudc ngay dang ky | Trudc ngay | Thu ky cong ty

Quy ché Cong bo théng tin — SZL
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Thoi gian

B¢ phin cung

Stt Noi dung Thoi han CBTT cung cap ) L. Ghi chu
n . cap thong tin
thong tin
cd dong co quyén tham du hop Pai hdi cudi cung hét han theo
dong c6 dong quy dinh 1
ngay
Ty g .. | Cham nhat 10 ngay trudc thoi han phai | Trudc nga
Phiéu léy § Kién, di thio Nghi quyée | CHA ihdt 10 gy rudo thi han phai |- Trude ngay
NP, , | gui lai phiéu lay y kién (Néu Diéu l¢ | hét han theo o
2 | DPHDCD va céc tai li€u giai trinh dy thao | 7, B ) .. , ) Thu ky cong ty
. £ Cong ty khong quy dinh thoi han khac | quy dinh 1
Nghi quyét .. 5
dai hon) ngay
Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cua
DbHDbCDb
Trwong hop Pai héi dong cé déng théng | Trong thoi han 24 gid ké tir khi thong Trone von
’ r I3 V
3 | qua viéc huy niém yet, cong ty phai cong | qua Nghi quyét va Bién ban ki€m 24 ii 8 Thu ky cong ty
bo théng tin vé viéc hity niém yét kém theo | phiéu lay y kién c6 dong g
1y 16 thong qua cua cé dong khong phdi la
cé dong Ién.
VI | Cong bd thong tin vé hoat dong chio ban va bio cdo sir dung von
Nghi ong bo thong tin trong trug : :
shia Vi (?,i)ng ‘O ,O ne 1 i rong’ ru.(jng Thuc hién theo quy dinh cua phap luat
1 | hop thuc hién chao ban chiing khoan riéng | ,° . 7, , .
. s 1 , , . , ve chao ban chung khoan
1¢, chao ban ching khoan ra cong ching
Tién d6 str dung von thu duge tir dot chao | Pinh ky 06 thang ké tir ngay két thic
, |ban dot chao ban cho dén khi hoan thanh
(Trieong hop huy dong von d@é thie hién | du an hodc cho dén khi da giai ngén
du d? déu tw) - . hét sb tién }‘1uy dong dl‘rcyc - . T:'uéc ngay Thur k§ cong ty
3 | Quyét dinh thay d6i ndi dung tai phuong | - Trong vong 10 ngay ké tir khi ra | hét han theo
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Thoi gian

B¢ phin cung

Stt Noi dung Thoi han CBTT cung cap ) L. Ghi chu
n . cap thong tin
thong tin
an st dung von, muc dich st dung von quyét dinh thay doi cac ndi dung nay, | quy dinh 1 BP.TCK
phai bio cdo Uy ban Chung khoan ngay T phéi
Nha nudc va cong bd thong tin nodi hop
dung thay ddi trén trang thong tin dién
tu.
- Moi thay ddi phai dugc bao cio lai
tai Dai hoi dong c6 dong gan nhét
Cong bo tai Pai hoi dong co dong
. , hoiic thuyét minh chi tiét viéc sur d
Bao céo sir dung von dugc kiém toan xéc ?ac uye mln‘ cht e ‘Vlec ’su: ung
4 . von thu duge tr dot chao ban trong
nhan C s 4 < ,
bao cao tai chinh nam duogc kiém toan
xac nhan
VII | Cong bo thong tin vé ty 1¢ sé hiru nuwéc ngoai
Thuc hién theo quy dinh ctua phap luat
1 Gidi hin .t}} 1€ so hqu fluf'rc qngf)éli \jél cac chl'l:ng’khoain ‘h.u('rr}g dE:lI.l hoa‘t dong fiéu Thur k§ cong ty
thay doi lién quan dén ty 1€ s& hitu nay tu nudc ngoai trén thi truong chung
khoan Viét Nam
VII | Danh sach Cé dong Nha nuéc, co6 dong chién hrge, cd dong 16m va co phiéu quy
» q Cham nhat 1a ngay 30/07(Can cir tré
Danh sach ¢6 dong nha nudc, c6 dong 16n am , 4 il nAgay ( fn c;u re‘n' Trudc ngay
1 e a2 , v ) danh sdach co dong duoc chot dén thoi .
tai thot diém 06 thang dau ndm duong lich | _ . P ” . hét han theo L
diém gan nhat truoc ngay 30/06) dinh 1 Thu ky cong ty
. , . . u
) Danh sach c¢6 dong nha nudc, c6 dong 16n | Cham nhat 1a ngay 30/01 ndm ti€p theo q }rllgé.ly

tai thoi diém 06 thang cubi nim duong

(Can cit trén danh sich cé dong dwoc
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Stt

Noi dung

Thoi han CBTT

Thoi gian
cung cip
thong tin

B¢ phin cung
cAp thong tin

Ghi chu

lich

chot dén thoi diém gan nhat trude
ngay 31/12)

. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan ctua cong ty tai ngan hang bi
phong téa hodc dugc phép hoat dong tro
lai sau khi bi phong tda, ngoai trir truong
hop phong toa theo yéu cau cua chinh
cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

Cong bo thong tin vé thay doi ndi dung
trong Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép, Gidy phép thanh 1ap va hoat dong
hoac Giéy phép hoat dong theo Mau
05_CBTT/SGD

Gui kém ban sao hop 1& Gidy chung
nhan ding ky doanh nghiép/Gidy phép
thanh lap va hoat dong hoic Giay phép
hoat dong thay ddi cho S& Giao dich
Chung khoéan.

Thu ky cong ty

Thay doi thong tin trong Ban cao bach sau
khi d3 dwoc UBCKNN cip Gidy chimg
nhan dang ky chao ban.

Trong thot han 24 gio

Thu ky cong ty

Quyét dinh mua hodc ban ¢ phiéu quy.

Trong thot han 24 gio

Thu ky cong ty

Quyét dinh ngay thyc hién quyén mua co
phiéu cia nguoi so hitu trai phiéu kém
theo quyén mua c6 phiéu hodc ngay thuc
hién chuyén doi trai phiéu chuyén dbi
sang cb phiéu.

Trong thoi han 24 gio

BP.TCK
T phbi

Quy ché Cong bo théng tin — SZL
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Thoi gian

B¢ phin cung

Stt Noi dung Thoi han CBTT cung cap ) L. Ghi chu
n . cap thong tin
thong tin
Quy‘é’.t d‘inI% chao Ptég- cEﬁ;{g khoan drfl nu-i)c BP.TCK
ngoai va cac quyet dinh lién quan dén viéc .. . A £
6 T thoi han 24 Thu k ty | T ph
chao ban ching khoén theo quy dinh phéap rong thot hian 2% gl0 wycongty h pROL
luat vé doanh nghiép. op
Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach
ké toan ap dung (trir trudng hop thay ddi : : BP.Tai chinh
7 P ' .| T thoi han 24 gic .
chinh sach ké toadn 4p dung do thay doi rong thal flan 2= £10 Keé toan
quy dinh phap luat).
Thong béo doanh nghiép kiém toan da ky
hop ddng kiém toan BCTC niam hoic thay . .
8 : . ' T thoi han 24 gic Thu ky cong t
di doanh nghiép kiém todn (sau khi di ky | o e ST 8O Haycongty
hop dong).
Doanh nghiép kiém toén tir choi ki€m to BP.Tai chinh
9 oan nfg 1¢P iém toan tir choi kiém toan Trong thoi han 24 gio i a’1c in
BCTC cua cong ty. Keé toan
. " e X . . : BP.Tai chinh
10 | Két qua didu chinh hdi t6 BCTC (néu ¢6). | Trong thoi han 24 gid e
Ké toan
Y kién khong phai la y kién chap nha
Kién Khong phai 1 § kil chlp whan | B Taichin
11 |toan phan cua kiém toan vién doi véi | Trong thoi han 24 gio L.,
Keé toan
BCTC.
b Két ludn Cﬁfl cO Aqua;n thuAé' vé viéc cong ty Trong thoi han 24 gid Blj'Téti chinh
vi pham phap luat vé thué. K¢ toan
ét dinh vay hodc phat hanh trai phié . , BP.TCK
13 Q:uye z m; vy ‘,oac. P ,a anq aLp I?U Trong thoi han 24 gio Thu ky cong ty Z.
dan dén tong gia tri cac khoan vay cua T phoi
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Stt

Noi dung

Thoi han CBTT

Thoi gian
cung cip
thong tin

B¢ phin cung
cAp thong tin

Ghi chu

cong ty co gid tri tir 30% von chi so hitu
trg 1én tinh tai BCTC nim gan nhat di
duge kiém toan hodc BCTC ban nién gan
nhét duoc soat xét.
Trudng hop tong gia tri cac khoan vay cia
cong ty dat tir 30% v6n chii s¢ hitu tré 1én
tinh tai BCTC nam gﬁn nhét d3 duoc kiém
toan hoic BCTC ban nién gin nhit duogc
soat xét, cong ty CBTT vé cac quyét dinh
vay thém hodc phat hanh thém trai phiéu
c6 gid tri tr 10% von chu so hitu tré 1én
theo BCTC nam gan nhat di kiém toan
hodac BCTC ban nién gﬁn nhét duoc soat
X€t.

hop

14

Sau khi thay do6i ky ké toan, cong ty dai
chung cong bd bao cio tai chinh khi thay
d6i ky ké toan dd dugc kiém toan theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to
chue kiém toan ky

BP.Tai chinh
Ké toan

15

Tam nging mot phan hodc toan bo hoat
dong kinh doanh.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

16

Khi nhan dugc Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép hoic Gidy phép thanh lap va
hoat dong hoic Gidy phép hoat dong cua
cong ty dugc sua ddi, bd sung;

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty
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Stt

N¢i dung

Thoi han CBTT

Thoi gian
cung cip
thong tin

B9 phan cung
cAp thong tin

Ghi chu

17

Bi dinh chi hoidc thu hoi Gidy ching nhan
ding ky doanh nghiép hoic Gidy phép
thanh 1ap va hoat dong hodc Gidy phép
hoat dong; bod sung hodc rat bt mot hoac
mot s6 nganh nghé dau tu, kinh doanh.

Trong thot han 24 gio

Thu ky cong ty

18

Quyét dinh vé mirc ¢d tlrc, hinh thire tra cd
tire, thoi gian tra ¢6 tic; quyét dinh tach,
g0p cb phiéu.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

19

Quyét dinh vé viéc t6 chirc lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhit, sap nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

20

Quyét dinh thay doi tén cong ty, con dau
cua cong ty.

Trong thot han 24 gio

Thu ky cong ty

21

Quyét dinh thay d6i dia diém, thanh lap
méi hodc dong cua try sé chinh, chi
nhanh, phong giao dich.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

22

Quyét dinh stra d6i, bo sung Diéu 1.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

23

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién
trung han va ké hoach kinh doanh hang
nam cua cong ty.

Trong thot han 24 gio

Thu ky cong ty

24

Quyét dinh tham gia gép von thanh lap,
mua dé ting s hitu trong mot cong ty dan
dén cong ty d6 trd thanh cong ty con, cong

Trong thoi han 24 gid

Thu ky cong ty
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Stt

Noi dung

Thoi han CBTT

Thoi gian
cung cip
thong tin

B¢ phin cung
cAp thong tin

Ghi chu

ty lién doanh, cong ty lién két hoic ban dé
giam s& hitu tai cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két din dén cong ty do
khong con la cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién
ket.

25

Quyét dinh dong, mé chi nhanh, nha may,
van phong dai dién.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

26

Truong hop Cong ty thay d6i mé hinh
cong ty (tham gia gop von thanh lap, mua
dé tang so hitu trong mot cong ty din dén
cong ty do tr¢ thanh cong ty con, cong ty
lién doanh, cong ty lién két hodc ban dé
gidm s¢ hitu tai cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con 1a cong ty con, cong ty lién
doanh, cong ty lién két hodc giai thé cong
ty con, cong ty lién doanh, cong ty lién
két), ngoai viéc thuc hién cong bd thong
tin theo quy dinh, t6 chic ding ky giao
dich thyc hién diang ky theo Mau
06_CBTT/SGD.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

27

Quyét dinh cia PHPCD hoic HPQT

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty
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Stt

Noi dung

Thoi han CBTT

Thoi gian
cung cip
thong tin

B¢ phin cung
cAp thong tin

Ghi chu

thong qua hop dong, giao dich giita cong
ty véi nguoi ndi by hodc nguoi cd lién
quan.

28

Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén
d6i, ¢6 phiéu vu dai.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

29

Thay d6i s6 luong c6 phiéu c6 quyén biéu
quyét dang luu hanh. Thoi diém CBTT
thuc hién nhu sau:

Thu ky cong ty

- Truong hop cong ty phat hanh thém c6
phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cdo
UBCKNN vé két qua phat hanh theo quy
dinh phap luat vé phat hanh ching khoan;

Trong thoi han 24 gio

- Truong hop cong ty giao dich c6 phiéu
quy, tinh tir thoi diém cong ty béo céo két
qua giao dich c¢6 phiéu quy theo quy dinh
phap luat vé giao dich c6 phiéu quy;

Trong thot han 24 gio

- Trudng hop cong ty mua lai ¢ phiéu
cia can by cong nhan vién theo chuong
trinh lya chon cia nguoi lao dong trong
cong ty hodc mua lai c¢b phiéu 1é ciia cong
ty thong qua cong ty chiing khoan; cong ty
ching khoan mua c6 phiéu cua chinh
minh theo yéu cau cua khach hang hodc dé

Trong thot han 24 gio

Thu ky cong ty
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Stt

N¢i dung

Thoi han CBTT

Thoi gian
cung cip
thong tin

B9 phan cung
cAp thong tin

Ghi chu

stra 16i giao dich, cong ty CBTT trong
vong 10 ngay dau tién cua thang trén co
so cac giao dich dd hoan tit va cap nhat
dén ngay CBTT.

30

Quyét dinh vé viéc thay doi, bé nhi¢m
moi, bo nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi
bd.

Trong thoi han 24 gio

Thu ky cong ty

31

Cong ty gii (Ban cung) cho Uy ban
Chtng khoan Nha nuéc Ban cung cap
thong tin ctia ngudi ndi bd maéi (néu co)
theo Phu luc sb 03.

Trong vong 03 ngay lam vige ké tur
ngdy thay doi

Thu ky cong ty

32

Dbi v6i thong tin cong bd vé thay doi, bo
nhiém méi, b6 nhiém lai, bai nhiém nguoi
ndi bgd: Cong ty thuc hién cong bd thong
tin theo Miu 02_CBTT/SGD va Miu
03_ CBTT/SGD.

Gui kém quyét dinh/nghi quyét vé viéc
thay doi nhan sy

Thu ky cong ty

33

Trudng hop ¢ phat sinh thay doi ngudi co
lién quan cta nguoi ndi by, Cong ty thuc
hién bio cao SGDCK theo Mau
04 _CBTT/SGD va Miu 03_CBTT/SGD.

Trong vong 03 ngay lam vige ké tur
ngay thay doi

Thu ky cong ty

34

Nhan duoc quyét dinh khéi td, tam giam,
truy cuu trdch nhi€ém hinh su ddi véi
ngudi ndi bd cua cong ty.

Trong thoi han 24 gid

Thu ky cong ty
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Thoi gian

B¢ phin cung

Stt Noi dung Thoi han CBTT cung cap ) L. Ghi chu
n . cap thong tin
thong tin
Nhan duoc ban 4 ét dinh cua Toa 4
35 o an quoe B an af, ciuye , n R cua toaan Trong thoi han 24 gio Thu ky cong ty
lién quan dén hoat dong cia cong ty.
Cong ty nhan dugc thong bao ctia Toa an BP.TCK
36 |[thy 1y don yéu ciu mé thu tuc phd san | Trong thoi han 24 gio Thu ky cong ty | T phbi
doanh nghiép. hop
Khi xay ra céc su kién khac c6 anh huong
37 |1én dén hoat dong san xuat, kinh doanh | Trong thoi han 24 gio Thu ky cong ty

hodc tinh hinh quan tri cia cong ty.

38

Sau khi hoan tat viéc chuyén doi hinh thirc
s0 hitru doanh nghiép, cong ty dai chiing
cong bd bao cdo tai chinh sau khi chuyén
d6i hinh thirc s¢ hitu doanh nghiép da
duoc kiém toan theo quy dinh cia phap
luat ké toan doanh nghiép.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky

BP.Tai chinh —
Ké toan

39

Sau khi chia, tach, sap nhap, cong ty dai
chung la doanh nghiép bi chia, bi tach
hodc bi sap nhdp cong bd Béo céo tai
chinh khi chia tach, sap nhdp doanh
nghiép da dugc kiém toan theo quy dinh
ctia phép luat ké toan.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay to
chire kiém toan ky

BP.Tai chinh —
Ké toan

40

Voén gop ciia Chua sé hiru bi giam tir 10%
tr& 1én hodc tong tai san bi giam tir 10%
trd 1én tai BCTC nam gﬁn nhat da duogc

Trong thoi han 24h

BP.Tai chinh —
Ké toan
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Stt

Noi dung

Thoi han CBTT

Thoi gian
cung cip
thong tin

B¢ phin cung
cAp thong tin

Ghi chu

kiém toan hoic BCTC béan nién gan nhat
duoc soat xét

41

Quyét dinh ting, giam von diéu 18; quyét
dinh gop von dau tu vao mét td chire, du
an, vay, cho vay hoac cac giao dich khac
VvGi gid tri tir 10% tré 1én trén tong tai san
clia cOng ty tai bao cdo tai chinh nim gan
nhat duoc kiém toan hodc bdo cdo tai
chinh ban nién gan nhat duoc soat xét;
quyét dinh gop vén c6 gia tri tir 50% tro
1én vbn diéu 18 cua mét td chire (xac dinh
theo von diéu 1 cta td chirc nhan vén gop
trude thoi diém gop von); quyét dinh mua,
ban tai san co gia tri tor 15% trd 1én trén
tong tai san cua cong ty tinh tai bao céo tai
chinh nam gén nhét duoc kiém toan hodc
b4o cdo tai chinh ban nién gan nhit dwogc
soat xét

Trong thoi han 24h

Thu ky cong ty

42

Puoc chép thuan hoac bi huy bd ni€ém yét
tai S&¢ giao dich chung khoan nudc ngoai

Thu ky cong ty

43

Doi véi cac su kién can ¢6 sy chap thuan
clia co quan c6 tham quyén

- Cong ty thyc hién cong bo thong tin
theo quy dinh ké tir khi ban hanh quyét
dinh/nghi quyét va cong bd thong tin
Trong thoi han 24 gio ké tir khi nhan

Thu ky cong ty
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Thoi gian

B¢ phin cung

Stt Noi dung Thoi han CBTT cung cap ) L. Ghi chu
n . cap thong tin
thong tin
duoc van ban chép thuan hodc khong
chip thuan ciia co quan c6 thim
quyén.
C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau ctia Uy ban Chung khoan
Nha nudc, S¢ Giao dich Ching khoén khi:

Xay ra sy kién anh huong nghiém trong
dén loi ich hop phap ctia nha dau tu;

Trong thoi han 24 gid tor khi nhan
duoc yéu cau

C6 thong tin lién quan dén cong ty anh

Trong thoi han 24 gid tor khi nhan

Thu ky cong ty

2 | hudng 16n dén gia chung khoan va can A A
e N duogc yéu cau
phai xac nhan thong tin do.
D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN QUYEN CHO CO PONG HIEN HUU
Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
bio cao cho SGDCK dong thoi CBTT vé ,
a? cacg © 0, O ong .?l .Ye Cham nhat 10 ngay lam viéc trudc
1 | ngay dang ky cudi cung du kién thyc hién N A z
A PR . <. .. ... | ngaydang ky cuoi cung du kién.
quyén cho c6 dong va cac tai liu lién
quan.
Truong hop hay ndi dung thong bio vé Thu ky cong ty
ay dang ky cudi cung thuc hié & .
i fins 5 i b 6 58 g i o 24 g 1614
u \4 .
2 q R i Say Gang thong bao nhung chdm nhat 05 ngay

ky cudi cung doi véi cac truong hop phat
hanh c6 phiéu cho c6 dong hién hiru va
cac truong hop lién quan dén viéc diéu

lam viéc trude ngay dang ky cuoi cung
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Stt

Noi dung Thoi han CBTT

Thoi gian
cung cip
thong tin

B¢ phin cung
cAp thong tin

Ghi chu

chinh gi4 tham chiéu tai ngay giao dich
khong hudng quyén theo Quy ché hudng
dan giao dich chung khoan ciia SGDCK,
CBTT va gtri thong bdo cho SGDCK néu
10 ly do huy.

Luu y: Trong vong 01 ndm ké tir ngay khong con la cong ty dai ching quy mo 16n
theo danh sach do Trung tdm luu ky ching khoan cong bd, cong ty tiép tuc thuc
hién nghia vu céng bd thong tin nhu cong ty dai chung quy mé 16n theo quy dinh.

Thu ky cong ty,
Cac BP lién
quan

Quy ché Cong bo théng tin — SZL 28




PHU LUC 2: HUONG DAN CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUQONG

KHAC

1. Cong bd thong tin vé s¢ hiru c6 phiéu ciia c6 dong 16n, nhém ngudi cé lién quan
niam giir tir 5% tré 1én s6 ¢6 phiéu dang luvu hanh ¢é quyén biéu quyét cia Cong
ty

— T6 chuc, c4 nhan, nhom ngudi ¢6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s6 ¢o phiéu dang luu
hanh c¢6 quyén biéu quyét cia CTDC hodc khi khong con 1a c6 dong 16n phai cong bd
thong tin va bao céo vé giao dich ¢b phiéu cho CTPC, UBCKNN va SGDCK (ddi véi
¢ phiéu niém yét, dang ky giao dich) theo MAu 14 — CPL tai Phu luc 3 kém theo
Quy trinh nay trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay tré thanh hoic khong con 1a ¢ dong
1on.

— Cb dong 16n, nhém ngudi ¢ lién quan nim giit tir 5% tré 1én s6 ¢ phiéu dang luu
hanh ¢ quyén biéu quyét cia mot cong ty dai ching khi c¢6 sy ting/giam ty 1& s¢ hitu
¢o phiéu qua cac ngudng 1% phai CBTT va bao cdo cho CTPC, UBCKNN, SGDCK )
theo Mau 15 — CPL tai Phy luc 3 kém theo Quy trinh ndy trong thoi han 07 ngay, ké
tir ngay c6 su thay doi trén.

Ghi chii: Khéng dp dung CBTT d6i véi truong hop c6 dong I6n thay doi ty 1é ndm
gitF ¢ phiéu dang lwu hanh c¢é quyén biéu quyét phdt sinh do CTPC giao dich cé
phiéu quy hodc phét hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A s hitu 5,2% s6 heong cé phiéu dang luu hanh c6 quyén biéu
quyét ciia té chirc niém yét X. Ngay T, éng A dit lénh giao dich mua vao lam ting
1y 1é nam giiv ¢6 phiéu X tiv 5,2% lén 5,7%. Tiép sau do, vao ngay T’, ong A dat
lénh mua tié}) lam tang ty I¢é nam gitr co phiéu Xtir5,7% lén 6,1%. Giao dich tai
ngay T’ da lam cho ty 1é s¢ hitu c¢é phiéu X ciia ong A thay déi vieot qua ngueong
6%, do vdy, trong vong 07 ngay, ké tir ngay két thic viéc thanh todn giao dich
chitng khodn, éng A phdi céng bé théng tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng
khodn Nha nwée va So giao dich chitng khodn vé viéc thay doi ty 1é sé hitu ¢6 phiéu

cua minh.
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— CTDC cong b trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan
dugc bao céo lién quan dén su thay ddi ty 1& s¢ hiru c¢d phiéu, quyén mua cb phiéu,
chtng chi quy cta cac ddi tugng nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ciia Ngudi ndi b, ngudi ¢é lién quan ciia Cong ty,

nguoi co lién quan ciia ngwoi ngi bo

— Trude khi thyc hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich téi thiéu 1a 03 ngay lam
viéc, NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ cta Cong ty va NCLQ cua NNB phai CBTT
va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTPC vé viéc du kién giao dich ¢ phiéu )
theo Mau 16 — GD NNB tai Phy luc 3 kém theo Quy trinh nay. Thoi han thyc hién
giao dich khong duoc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va chi
duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau tién sau 24 gio ké tir khi c6 CBTT tur
SGDCK.

Ghi chu: NNB cua cong ty dai chung, NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB khong
dwpe dong thoi dang ky giao dich mua va ban cé phiéu trong cing mét dot dang ky va

phdi thiee hién giao dich theo diing thoi gian va khéi lwong da dang ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao
dich (truong hop giao dich két thic trudc thoi han dang ky) hodc két thic thoi han dy
kién giao dich, NNB ciia cong ty dai chung, NCLQ ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB
phai béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va CTDC vé két qua giao dich theo Mau 17 —
GD NNB tai Phy lyc 3 kém theo Quy trinh nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan
khong thuc hién duoc giao dich hodc khong thuc hién hét khdi luong ding ky (néu
co).

3. Ghi chu

— NNB cua cong ty dai chiing, NCLQ cua Cong ty va NCLQ ctia NNB chi dugc dang ky
va thyc hién giao dich tiép theo khi di bao céo két thic dot giao dich trude do.

— Truong hop sau khi ding ky giao dich, ddi tugng dang ky giao dich khong con 1a
NNB ctia cong ty dai chiing, NCLQ cta Cong ty va NCLQ ctua NNB, dbi tugng ding
ky giao dich van phai thyc hién viéc bao cao va cong bd thong tin theo quy dinh.

— Truong hop cong ty chimg khoan 1a NCLQ ciia NNB cua t6 chirc niém yét, ding ky
giao dich, khi thyc hién stra 16i giao dich c phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong
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ty phai bao cio UBCKNN, SGDCK va CTDC trong vong 24 gid, ké tir thoi diém hoan
thanh giao dich stra 16i.

— Truong hop cong ty me cua CTDC hodc cac td chirc chinh tri, t6 chtrc chinh tri - x
hoi clia cong ty dai ching (cong doan, doan thanh nién...) thuc hién giao dich cd
phiéu phai thuc hién nghia vu céng bd thong tin nhu quy dinh ddi v6i nguoi ndi bo.

— CTDC cong b trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan
dugc bao cao lién quan dén giao dich cb phiéu cia NNB cua cong ty dai chung,

NCLQ cua Cong ty va NCLQ cua NNB.
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

r *A x
ST | Ky hi¢u mau File miu Noi dung
bi¢u
M2u 01 — BCTN W Béo céo thuong nién
1 ) .
MUOT=BTN | Thong ne s6 155/2015/TT-BTC)
Mau 02 — ﬂ = Ban cung cap thong tin nguoi noi bo
2 ] .
BCCTT Meu02 =BT\ (Théng w56 155/2015/TT-BTC)
N ﬂ = Biéo c4o quan tri 06 thang dau nim/nim
3 | Mau 03 -BCQT ] )
MW BCAT N (Thong ne s6 155/2015/TT-BTC)
— B4o céo tién do st dung von thu dugc tir
W] g
4 | Miu 04 - BC vauos.gc | dotchao ban
(Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP)
. Thong tin lién quan dén ngay diang ky
. cudi cung thyc hién quyén cho c6 dong
5 | Mau 05 - THQ Mau05-THQ | hién hiru
(Quyét dinh s6 197/0P-VSD nam 2017)
L Danh sach c¢6 dong nha nudc, co dong
. WE 16n cua Cong ty dai ching niém
6 | Mau 06 - DS Mau 06 - DS yét/dang ky giao dich
(Ouyét dinh s6 606/QD-SGD)
. ﬂ = Thay d6i nhan su
7 | Mau07-NS Mau 07 - NS ‘ ;
(Quyet dinh so 606/0OD-SGD)
m = Danh sach nguoi ndi b va nguoi cé lién
(Ouyét dinh s6 606/QD-SGD)
ﬂ'T Thong béo thay d6i ngudi cé lién quan
9 | Miu 09 - NNB Maw 09 - NNB cua nguoi ndi b
uyét n 56 -
et dinh so 606/0D-SGD
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ST

Ky hiéu miu
o R
bieu

File mau

Noi dung

10

Mau 10 - PKDN

Mau 10 - DKDN

Thong bao thay doi Gidy chimg nhan
ding ky doanh nghiép/Gidy phép thanh
1ap va hoat dong/Gidy phép hoat dong

(Ouyét dinh s6 606/QD-SGD)

11

Mau 11 - MHCT

Mau 11 - MHCT

Thong bao (thay do6i) md hinh cong ty va
loai bao cao tai chinh

(Ouyét dinh s6 606/QD-SGD)

12

Mau 12 - SLCP

Mau 12 - SLCP

Thong bao thay doi s6 lwong co phiéu co
quyén biéu quyét dang luu hanh

(Quyét dinh s6 606/0P-SGD)

13

Mau 13 - CBTT

Mau 13 - CBTT

Cong bd thong tin bat thuong
(Ouyét dinh s6 606/QD-SGD)

14

Mau 14 — CPL

=

Mau 14 - CDL.docx

B4o cdo vé ngay trd thanh/khong con 1a
c6 dong lon

(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

15

Mau 15 - CPL

&2

Mau 15 - CDL.docx

B4o cdo vé giao dich cb phiéu cua co
dong 16n, nha dau tu so hiru tir 5% tro
1én s6 cb phiéu dang luu hanh c6 quyén
biéu quyét ciia cong ty khi co su
tang/giam ty 1& so hitu ¢ phiéu qua cac
ngudng 1%

(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

16

Mau 16 — GD
NNB

&2

Mau 16 -NNB.docx

Thong bao Giao dich ¢ phiéu cua
Nguoi ndi bo, nguoi cd li€n quan cua
Cong ty, nguoi c6 lién quan cia nguodi
ndi bd trude khi thyc hién giao dich

(Théng tw s6 155/2015/TT-BTC)

17

Mau 17 — GD
NNB

Mau 17 - NNB.docx

B4o cdo Giao dich c6 phiéu cua Nguoi
ndi b, nguoi cd lién quan cua Cong ty,
nguoi co lién quan cuia nguoi ndi bo sau
khi thyc hién giao dich

(Théng tw sé 155/2015/TT-BTC)
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